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I. Bevezeté gondolatok

Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatal ellatja a jogszabalyokban, és Lajosmizse
Varos Onkorminyzatanak Képviseld-testiilete és Felsélajos Kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete megéllapodasabol fakado, rendkiviil szerteagazo, kiilondsen dontés
elokeészitd, végrehajtod feladatokat.

A Hivatal miikodését a kozponti jogszabalyok, a képviseld-testiileti, és bizottsagi
dontések, a belso utasitdsok €s szabalyzatok jelentds mértékben meghatarozzak.

A hivatal emberi eroforras szervezete

A Hivatal statisztikai létszama 2016. januar 1. napjan 38 f6 volt, melybdl kozszolgalati
tisztviseld 36,5 f6, munka torvénykonyve alapjan foglalkoztatott munkavallalo 1,5 6. 1 10
volt GYED miatt fizetés nélkiili szabadsdgon, tovabbi 2 {6 az év folyaman megkezdte sziilési
szabadsagat (CSED) 2016 évben.

Ev kozben 1 fének kozos megegyezéssel sziint meg a kdzszolgalati jogviszonya. Hatarozatlan
idejli kozszolgalati jogviszonya 2 fOnek, hatarozott idejli kdzszolgalati jogviszonya 3 fOnek
keletkezett, munka torvénykonyve szerinti jogviszonya 1 f6 részmunkaidés munkavallalonak
keletkezett az elmult év sordn, igy 2016. december 31. napjdn a Hivatal statisztikai
0sszlétszama 39,5 fore novekedett.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Hivatal szervezete az
alabbiak szerint épiil fel:
Jegyz6

Aljegyz6
Vezetdi referens
Bels6 Ellenér
Jegyz6i Iroda (18 f6) melybdl

Igazgatasi csoport (5 10)

Addcsoport (5 16)

Onkorményzati Iroda (6 f6)

Pénziigyi Iroda (13 6)



Az alabbiakban kiilonbozo ismérvek alapjan mutatom be a hivatal dolgozoinak osszetetelet
2016. december 31-i allapotnak megfelelden:

A koztisztvisel6k végzettség szerinti megoszlasa

O 2216

OFelséfoku végzettségi

mKozepfoku végzettségi

A koztisztvisel6k életkor szerinti megoszlasa
26

B20-40 év kozottiek
040-50 év kozottiek
B50-60 év kozottiek
@60 év felettiek

A beosztasok megoszlasa a Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati
Hivatalban

o1f6 @ 1f6

'/__’f_’

DOJegyz6 BAljegyz6 DOlrodavezetd OCsoportvezets MUgyintéz6




A személyi allomany tovabbképzése:

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm.rendelet
tovabbképzési kotelezettséget ir eld a kdozszolgalati tisztviselok szamara.

2014. évtdl kezdddden a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzése 4 ¢€ves tovabbképzési
idészakokban torténik. Az elsd tovabbképzési iddszakot a 2014-2017 kozotti ciklus fogja at.
A tovabbképzési kotelezettség a kozigazgatasi alapvizsga letételének napjatol kezdddik. A
felsofoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek a tovabbképzési iddszak alatt legalabb 128
tanulmanyi pontot, a kézépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek legalabb 64 pontot
kell teljesitenie.

A 2016-0s évre vonatkoz6 tovabbképzési tervben foglaltaknak megfelelden a tovabbképzésre
kotelezett kozszolgalati tisztviseldk teljesitették az altaluk valasztott tovabbképzéseket. Az
elmult év soran a Hivatal koztisztviseldi osszesen 940 pontot szereztek az altaluk valasztott
kotelezd tovabbképzésekkel. A kotelezd tovabbképzéseken feliil 2016. évben 2 6 sikeres
kozigazgatasi alapvizsgat tett.

Iskolarendszerii képzésben résztvevok:

2016-ban 1 f6 folytatta tanulmanyait a Széchenyi Istvan Egyetem mérndk-informatikus
mesterképzés szakan, 1 f0 a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Kozigazgatas-tudomanyi Kar
igazgatasszervezo szakan, és 2 f6 a Tomori Pal Fdiskola pénziigy- szamvitel szakon.

Targyi feltéetelek:

A Lajosmizsei K6zds Onkorményzati Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei
biztositottak, minden dolgozd szdmitogéppel rendelkezik. Az internet minden iigyintézd
részére elérhetd.

A Hivatalban a mindennapi munkavégzés az adott teriiletre kifejlesztett szamitdogépes
programok segitségével torténik. A Hivatal kozel 30 szamitogépes programot hasznal,
melyeket meghatarozott idokozonként frissiteni sziikséges. 2016. évben a Hivatal egyéb
kommunikacios szolgaltatdsok cimén 4.301.606 Ft-ot koltott a kiilonbdzd programok
frissitésére, verzidkovetésére, karbantartdsara, valamint az egyéb kommunikacids eszkdzok
izemeltetésére, mikodtetésére ¢€s karbantartasara (telefonkozpont, riasztorendszer
miukodtetésére, multifunkcios gépek, internet szolgaltatas lizemeltetésére, szerver hostingra).

Informatikai eszk6zok beszerzése, meghibasodott informatikai eszk6zok cseréje a Hivatalnal
az elmult év soran 4.459.238 Ft koltséget jelentett. A hatékonyabb és magasabb szinvonali
munkaveégzés érdekében sziikséges az elkdvetkezendd évek soran az esetlegesen elavult
munkaallomasok cseréje, és a meglévod géppark korszertsitése.

A belso ellendr beszamolojat a Képviseld-testiilet kiilon eloterjesztés keretében targyalja, az
adéztatasra vonatkozo beszamolé mind Felsélajos K6zség Onkorméanyzata, mind Lajosmizse
Véaros Onkormanyzata majusi iilésének napirendi pontjaként szerepel, az el6z8ekben
emlitettekre tekintettek e dokumentumok nem képezik a hivatali beszdmold részét.

A vezeto6i referens szervezeti egységhez nem tartozoéan — sajat feladat €s hataskorében eljarva
— latja el a feladatait, ezért 2016. évi munkajarol sz616 beszamolo itt kertil ismertetésre.

A vezetoi referens a polgarmester €s a jegyz0 szakmai munkajat segiti.



A 2016 ¢v folyaman a referens 845 tligyiratot — ebbdl f0szamon 137-at, alszamon pedig 708-at
- iktatott €s kezelt.
Az tigyek a targyukat tekintve a kovetkezdképpen csoportosithatok:

» a koztisztviselok, iigykezelok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iigyek
(szakvizsga, alapvizsga, ligykezeldi vizsga, kotelezd jellegli szakmai tovabbképzések),

> Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek el8készitése,
jegyzékonyvek készitése, felterjesztése

» jarasi hivatallal kapcsolatos koordinacios ligyek (adatszolgaltatas, kapcsolattartas)

» feladat- és hataskorébe tartozd képviselo-testiileti, illetve bizottsagi elterjesztések
dontésre torténd eldkészitése, dontést kdvetden annak végrehajtasa, kozremiikddés a
torvényességet érintd jegyzoi feladatok ellatdsahoz kapcsolodo iigyek

» a feladat- és hataskorébe tartozo dnkormanyzati jogalkotas elokészitésével kapcsolatos
ugyek;

> Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztdndijjal kapcsolatos ligyek

» els6 lakashoz juto fiatalok tAmogatasaval 6sszefliggd ligyek

tovabbi feladatai:

- a hivatal miikodésének belsd igazgatasi, szervezési feladatainak ellatasa,

végrehajtasa

- a jJjegyz0 munkaltatéi jogkorében kiadott intézkedéseinek elokészitése és

végrehajtasa;

- helyi éves tovabbképzeési terv elkészitése.

E bevezetd utin kovetkezik a Kozos Onkorméanyzati Hivatal szervezeti egységei
beszamoloinak bemutatasa.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek beszamoloja

1. JEGYZOI IRODA

Lajosmizse Vdaros Onkormanyzatinak KépviselS-testillete és Felsélajos Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megallapodasban rogzitette 2013. januarban a kozds
onkormanyzati hivatal 1étrehozasat 2013. marcius 1-jével. Ezt kdvetden a 2013. aprilisi tilésen
elfogadasra keriilt a hivatal szervezete, melynek kovetkeztében a 2013. marcius 01. el6tt az
onkorméanyzati iroddhoz tartozo feladatok a K6zds Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasaval a
jegyz6i iroda szervezeti keretei kozé keriiltek athelyezésre. Ezen tilmenden a Jegyzdi
Irodéanal két csoport kialakitasarol dontottek a Képviseld-testiiletek. Ez a két csoport az Ado
¢s az Igazgatasi csoport. Megsziintetésre keriilt a Fels6lajosi Kirendeltség 6nalld szervezeti
egységként mikodtetése €s az itt dolgozod koztisztviselok is a Hivatal megteleld csoportjahoz
tartoznak (Ado illetve Igazgatadsi csoport) azzal, hogy a kirendeltség tovabbra is allando
jelleggel latja el feladatat Felsdlajoson.

Csoportba nem rendezett feladatellatas

Ide tartoznak a képviselO-testiilet és a bizottsdgok milkddésével kapcsolatos feladatok, ezen
beliil is kiemelten az iroda:

a) Ellatja a testiileti €s a bizottsagi iilések szervezésével kapcsolatos feladatokat.

b) Koordinalja a testiileti tilés anyagainak hatariddre torténd elkészitését.




c) Gondoskodik a Képviseld-testiileti iilések idopontjardl és napirendjérdl szolo tajékoztatdk
megjelentetésérdl, a testiileti lilések anyagainak sokszorositdsarol, a meghivok ¢€s az
eloterjesztések kikiildéseérdl.

d) Elkésziti és meg0rzi a jegyzokonyveket, a képviseld-testiileti iilésrdl hang €s videofelvételt
készit/készittet.

e) Osszeallitja a Képviseld-testiilet munkatervének tervezetét, melyhez bekéri az SZMSZ-ben
meghatarozott szervek, valamint a Hivatal iroda- és csoportvezetdinek javaslatait.

f) El6késziti az 6nkormanyzat kozmeghallgatasat, ellatja a jegyzOkonyvvezetéssel kapcsolatos
feladatokat.

g) Gondoskodik a képviselo-testiileti iilések elokészitd anyagainak (eléterjesztések) a
teleptilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Fentieken til az iroda ellatja a Képviseld-testiilet dontéseihez kapcsoldodo feladatokat:

a) A képviseld-testiileti és bizottsagi anyagkiildést megeldzden torvényességi €s rendeletek
esetében- jogszabaly-szerkesztési szempontbdl ellendrzi az eldterjesztéseket.

b) Kozremiikodik a rendeletek és a hatarozatok modositasaval kapcsolatos el6készitd
munkaban.

¢) Gondoskodik a jegyzékonyvi hatarozat kivonatok eldterjesztést készitok részére torténd
megkiildésérol.

d) Kihirdeti Lajosmizse és Fels6lajos Onkormanyzatai Képviseld-testiileteinek rendeleteit.

e) Osszedllitja és vezeti Lajosmizse és Felsélajos Onkorméanyzatai Képviselé-testiiletei
hatalyos rendeleteinek papiralapu nyilvantartasat (irat €s cimnyilvantartas egyarant).

f) Feltolti a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) a testiileti iilések, a bizottsagi iilések, a
tarsulasi iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek anyagat
(eloterjesztések, meghivok, jelenléti ivek, jegyz6konyvek, rendeletek) valamint elkésziti
az iiléseket koveté 3 napon beliil a rendeletek egységes szerkezetre hozasat és feltolti az
az NJT-be a modosité rendeleteket és az egységes szerkezetii rendeleteket egyarant a 3
napos hataridon beliil.

g) Gondoskodik a képviseld-testiileti dontések (rendeletek, hatarozatok), a jegyzOkonyvek
teleptilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Ellatja a valasztassal, népszavazdssal kapcsolatos feladatokat:

a) A jegyzé (HVI vezetd) iranyitasaval ellatja az Europa Parlament tagjai, az orszaggytilési
képviselok, a polgarmesterek, a helyi és a roma nemzetiségi onkormdnyzati képviseldk
valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A jegyzd (HVI vezet0) iranyitasaval ellatja az orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos
feladatokat.

2016. évben azon tulmenden, hogy folyamatosan figyelemmel kellett kisérni a valasztassal
kapcsolatos informatikai programot sor keriilt Lajosmizse Varosban és Felsolajos Kozségben
a 2016. oktober 2. napjara kitiizott orszagos népszavazassal kapcsolatos Helyi Valasztasi
Irodat érinto valamennyi feladat ellatasara, melyek koziil a legfontosabbakat az alabbiakban
emelem ki:

» A népszavazassal kapcsolatos valamennyi hirdetmény, lakossagi tajékoztato
elkészitése, a lakossag értesitése a helyi ujsagon, a hirdetofeliileteken, a honlapokon
keresztiil

» A magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezo valasztopolgar névjegyzékbe vételével,
illetve a névjegyzékben szereplo adatainak modositasaval kapcsolatos kérelmének
intézése.



A vdalasztasi bizottsag megbizott tagjanak bejelentésével kapcsolatos feladatok
elldtasa.

A kiilképviseleti névjegyzékbe valo felvételre iranyulo kérelmekkel kapcsolatos teendok
ellatasa.

Az atjelentkezésre iranyulo kérelmekkel kapcsolatos tigyintézés.

A valasztopolgar mozgourna iranti kérelmének kezelése.

A valasztasi bizottsag tagjainak értesitése a szavazas napjarol, résziikre a valasztassal
kapcsolatos oktatdas megszervezése, a megbizott tagok részére az eskiitétel
megszervezese.

A valasztasi iroda munkatarsainak oktatasa, a valasztasi informatikai és igazgatadsi
probak megszervezése, elvégzése.

» A lezart szavazokori névjegyzékek és a mozgournat igénylé valasztopolgarok jegyzéke
kinyomtatasa, hitelesitése.

YVV VYV V¥V
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» A szavazokori névjegyzék, a mozgournat igenylé valasztopolgarok jegyzeke, a
szavazolapok és a szavazashoz sziikséges egyéb kellékek Osszekészitése, a sziikséges
nyomtatvanyok elkészitése, dtadasa a szavazatszamlalo bizottsag elnokének.

» A szavazohelyiségek berendezése, ellenorzése.

» A szavazasnapi feladatok ellatdasa a szavazokorokben és a Helyi Valasztasi Irodan.

» Szavazokori jegyzokonyvek beszallitasa a valasztdast koveté napon az orszaggyiilési
egyéni valasztokeriileti valasztasi irodahoz.

» A szavazolapok helyi valasztasi irodaban torténé megorzése 2017. januar 2-ig, majd

megsemmisitése.

Az iroda fentieken tuli kiemelendd egyéb feladatai:

a) Ellatja a polgarmester és a jegyz6 munkdjaval kapcsolatos szervezési és ligyviteli
feladatokat.

b) Napi rendszerességgel, figyelemmel kiséri

ba) az onkormanyzat e-mail cimét és a beérkezd leveleket tovabbitja a jegyz0 részére,

bb) az NJT torvényességi kapcsolattartas feliiletét és a beérkezd leveleket tovabbitja a
jegyzd részére,

bc) a hivatali ligyfélkaput és a beérkezd levelekrdl tajékoztatja a jegyzot.

c¢) Folyamatosan eljuttatja az iroda- €s csoportvezetoknek a hivatal bels6 halozatan keresztiil a
szamukra elektronikus uton érkezett anyagokat, azok segédanyagait, illetve az elektronikusan
beérkezett levelek tobb oldalas mellékleteit.

e) Koordindlja a gépjarmiivezetd munkajat.

f) Megszervezi a Hivatal belsd rendezvényeit. (Mikulds tinnepség, nyugdijas koztisztviselok
iinnepsége)

g) Ellatja a polgarmester és a jegyz6 napi munkéjahoz kapcsolddo, altaluk meghatarozott ,,ad
hoc” feladatokat is.

Az Irodan jelentos tobbletfeladatot jelentett a fentebb leirtak koziil a testiileti iilések, a
bizottsagi iilések, a tarsulasi iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iilései
anyaganak a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) torténo feltoltése, ugyanis ehhez
kapcsolodoan  valamennyi  keletkezett, eredeti, alairassal ellatott anyagot
(eloterjesztések, meghivok, jelenléti ivek, jegyzokonyvek, rendeletek) be kell szkennelni,
majd ezt kovetden lehet feltolteni az NJT rendszerbe. A megalkotott rendeleteket eloszor
ki kell hirdetni, majd ezt kovetéen egységes szerkezetre kell hozni, szkennelni, majd ezt
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kovetden lehet feltolteni, melynek a jogszabaly alapjan az iiléseket koveté 3 napon beliil
eleget kell tenni.

Fentieken tulmenden tobbletfeladatot eredményezett és eredményez folyamatosan a 2013.
julius 01-t8l létrehozott Lajosmizse ¢és Felsdlajos Kozfeladat-ellatd Tarsulds {iléseinek
koordinalasa, azok megszervezése, az ott meghozott dontések végrehajtasa, a jegyzOkonyv-
vezetés, tovabba az, hogy a Tarsulast ugy kell kezelni, mint egy testiileti tilést, tehat a mar
leirt hataridok és a Nemzeti jogszabalytarba torténd bedolgozasa az anyagoknak ezen testiileti
szerv esetében is kotelezettsége az Irodanak.

2013. julius I-tol folyamatosan ellatjuk az intézményekhez kapcsolodo fenntartoi feladatokat
is az intézményi referens dltal.

Elokésziti az intézmények miitkodésének fenntartdi dontést igényld ligyeit
1. alapito okiratok modositasainak elokészitése képviseld-testiileti/tarsulasi tanacs iilésre,
modositd €s egységes szerkezetli okiratok elkészitése, intézmények részére torténd
megkiildése, ANYK rendszerben modositisok rogzitése, Magyar Allamkincstar
részére bejegyzés megkiildése
2. Ellatja az intézmények fenntartot érintd feladatait
adatszolgaltatasok
hatalyos dokumentumok feliilvizsgalatanak eldterjesztése
kozremiikodés a gyermekek nyari feliigyeletének megszervezésében
ovoda ¢€s bolcsdde nyari nyitva tartdsanak meghatarozasa
intézmeényi téritési dijak feliilvizsgalata, téritési dij hatralékosok
felszolitasa
részt vesz az intézmények hatosagi ellendrzésében

Y VVVVYVY

3. Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulas
» dokumentumainak el6készitése
> modositasok bejegyeztetése a Magyar Allamkincstarnal
» adatszolgaltatasok elkészitése.

4. Telepiilési Ertéktar bizottsag munkajanak elékeszitese
» dontések megkiildése a Bacs-Kiskun Megyei Ertéktar Bizottsag részére
» szakmai ajanlasok beszerzése javaslatok elkészitése
» Bizottsag beszdmoloinak elkészitése, oklevél-atadasok megszervezése, kiallitas
berendezése

5. Egyéb feladatok:
» Polgarmester Cafetéria Szabalyzatanak elkészitése
» Magyar Posta Zrt.-vel kapcsolatos tigyek

> Ovodakételesek nyilvantartasa, 6vodai nevelés aloli felmentések dontésre
elokészitése

Ovodai korzetek meghatarozasa

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése

Munkatervek elokészitése

YV VYV

Haziorvosok, hazi gyermekorvosok, hazi fogorvosokkal kotott feladat-ellatasi
szerzodések modositasanak elokészitése
Orvosi korzetek modositasdnak elokészitése képviseld-testiileti dontésre

A\
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6. Feliigyeleti ellendrzés: Allami Szamvevdszék ellenérzése, amely jelenleg is tart
» A gyermekvédelem intézményrendszerének ellendrzése

» A gyermekvédelem rendszerének ellendrzése — A személyes gondoskodast
nyujto kozponti €s Onkormanyzati fenntartok feladatellatasanak ellendrzése
kiegészitd modul

Az el6z6 évi beszdmoloban mar jeleztem, hogy a megnovekedett feladatellatast (Tarsulasi
testiileti szerv felallitdsa) az aljegyzdvel egylitt 4 fovel végeztiik 2013-ban, azonban 2014. év
elejétdl az el6zd évhez képest egy fovel kevesebb lett a csoportba nem rendezett feladatok
ellatasat végzok Iétszama, (azaz 3 6 az aljegyzdvel egyiitt) ugyanis az iroda egyik titkarsagi
igyintézdje kisgyermeke megsziiletése miatt tartosan tavol van. Ezen feladatokat 2015-ben a
masik titkdrsagi iligyintézd latta el azzal, hogy rd harultak a fentebb emlitett NJT okan
bekovetkezett tobblet feladatok, valamint el kellett latnia az iktatasi feladatokat és az
anyakonyvvezetdi feladatokat is helyettesitd jogkorben. Ez tobb esetben talmunkat
eredményezett annak érdekében, hogy a mar emlitett hataridés munkdkat maradéktalanul,
késedelem mentesen el tudjuk latni (ligyfelek koordinalasa, telefonok kezelése, elektronikus
levelezd rendszer napi tObbszori figyelemmel kisérése, nyilvantartdsok vezetése, honlap
frissitése €s a polgarmester és a jegyz0 napi munkéjahoz kapcsolodo, altaluk meghatarozott
,»ad hoc” feladatok ellatasa.)

Az 0Osszesitd diagram tiikrozi a testiileti tilések szamat (egyiitt értelmezve Lajosmizse Varos
Onkormanyzata, Fels6lajos K6zség Onkormanyzata és a Tarsulds diagramjait), a targyalt
napirendek szamat €s ez altal a meghozott dontések szdmat is.

Osszesité diagram a hiarom testiileti szerv iiléseirél, az altaluk targyalt
napirendekrdl és a meghozott hatarozatokrol

300 267 a1 . 20 545 264
258U
250 A | | ‘
200 A
150 -
100 A 4
V4
50 A
O T T T 1
A testiileti szervek A testileti szervek A testiletiszervek
altal tartott tlések altal targyalt altal meghozott
szama napirendek szama hatarozatok
szama
RENDELETEK
NELKUL m2014 m2015 w2016
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Az elmult év képviselo-testiileti és bizottsagi iilésekkel kapcsolatos munkadjdat
az alabbi diagramokon mutatom be:

Lajosmizse

171 163 169
148 142 443

Kt.iilések szama Kt iilés napirendjeinek Megalkotottrendeletek Meghozott hatarozatok Bizottsagi lilések
szama szama szama szama

02014 02015 02016

Bizottsagi iilések szama 2016. januar 01. és 2016. december 31. kozott osszesen: 43.

B PEB
m OB

= MB
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Bizottsagok altal hozott hatarozatok szama

243

241
250 -

200 - 188

150 +

100 ~

50 A

2014 2015 2016

Bizottsagok altal hozott hatarozatok szamanak megoszlasa
2016. januar 1-t6l 2016. december 31-ig.
Osszes hatarozat 243 db.

109

120 +
104

100 -

80 A

60 -

40 ~
30

20 A

PEB 6B MB

14



-—

=2=2NIN) WWHLAITIONNN0000OW0O
[=13,(=3, (=3 [=13) (=3 (=5 [=3) (=13 [=]3) (=3, (=)

FELSOLAJOS

Képvisel6-testiileti Gilések napirendjeinek szama

02014

@2015

02016

Kt.iilések szama

Megalkotott rendeletek
szama

Meghozott hatarozatok

szama

UB iilés szama

02014

02015

02016
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Lajosmizsei Kozfeladat-ellato Tarsulas

40 - 37
34
35 -
29
30 7 26
25
20 m2014
15 A m 2015
10—g— 2016
10 A
5 .
O T 1 1 1
Tarsulasi tlések Tarsulas altal Tarsulas altal
szama targyalt hozott
napirendek hatarozatok
szama szama

A Jegyz6i Iroda latja el tovabba a birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos feladatokat. A
birtokvédelem szabalyait 2014. marcius 15. napjatol a Polgari Térvenykonyvrél sz6l6 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Uj Ptk.) hatarozza meg.

A birtokvédelmi eljarasok a legbonyolultabb hatosagi tligyek kozé tartoznak, nagy
kortiltekintést igényld, részletes bizonyitasi eljaras lefolytatdsa sziikséges a dontések
meghozatala elott. 2015. februar 28. napjatol az eljarasi szabalyokat a jegyz6 hataskorébe
tartozo birtokvédelmi eljarasrol szo616 17/2015. (I1.16.) Kormanyrendelet hatarozza meg.

2016-ben Lajosmizse és FelsOlajos esetében 0Osszesen 14 esetben jartunk el — eggyel
kevesebb esetben, mint a 2015-6s évben - birtokvédelemmel kapcsolatos iigyekben. A
birtokvitak soran 9 esetben adtunk helyt a birtokvédelmi kérelemnek, a fennmaradé 5 esetben
birtokvédelmi kérelmet elutasitd hatdrozat sziiletett. A birtokvitdk sordn 2 esetben kertilt sor
végrehajtasi eljaras lefolytatasara.

2015. szeptember 1. napjatol a természetes személyek adossagrendezésérdl szolo 2015. évi
CV. torvény 110. § -a a lakoingatlanok vonatkozasaban a végrehajtast kérdknek, illetve az
arverési vevoknek, jegyzOk felé bejelentési kotelezettséget allapitott meg, mely beiktatasra
keriilt a birésagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII. torvénybe (a tovabbiakban: Vht.).

A Vht. 2015. szeptember 1. napjatol hatalyos 138/C. §-aban foglaltak alapjan a lakdingatlan
lefoglalasanak tényét a végrehajtast kér6 a végrehajtasi jog bejegyzésérol szoldo hatarozat
részére tortént kézbesitése utan koteles bejelenteni az ingatlan az ingatlan fekvése szerint
illetékes jegyzonek, aki a bejelentésrdl hivatalbdl nyolc napon belill igazolast allit ki. Erre
tekintettel a 2016-o0s évben Osszesen 49 db igazolas keriilt kiallitasra. A Vht.138/C. §- a 2016.
07. 01. napjat6l modositasra keriilt, melyre tekintettel az ezt kovetden inditott végrehajtasi
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eljarasok tekintetében mar csak tajékoztatasi kotelezettség terheli az tigyfelet, azonban
hatdsagunknak errdl igazolast nem kell kidllitania.

IGAZGATASI CSOPORT

2016-ban a csoport két munkatarsa latta el az

iktatassal

teleptilési tamogatassal,

temetési segéllyel,

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményekkel

az ahhoz kapcsolddo természetbeni tdmogatasként nyujtott Erzsébet utalvanyokkal,
valamint

a 2016.01.01 napjatol életbe 1€po - a hatranyos helyzetli gyermekek részére biztositott
— szlinidei gyermekétkeztetéssel

a kereskedelemmel

a foldek adasvételi illetve haszonbérleti szerzOdésének kifiiggesztési eljarasaval

a hirdetményekkel

a fakivagassal

a helyi és vandorméhészek bejelentéseivel

a hatdsagi bizonyitvanyokkal kapcsolatos

feladatokat.

A csoport munkdjat az ligyfélszolgalati tevékenység, a hatosagi ligyintézés, valamint az ehhez
kapcsolddo dontés elokészitd és adminisztracios feladatot teljes korti ellatdsa alkotja. Az
igyfélhivo rendszer és az iktatoprogram altal készitett statisztika alapjan a csoport 2016. évi
igyfélforgalmi és ligyintézési adatai a kovetkezok:

Kiszolgalt Ugyiratszam
iigyfelek Foszam Alszam Osszesen
szama

Anyakdnyvvezetod 1008 649 1487 2136
Telepiilési timogatas 1369 876 896 1772
Rendszer,es gyermekvédelmi 333 387 770
kedvezmény

Kereskedelem 951 75 76 151
MezOgazdasagi igazgatas 81 3 84
Kifliggesztés 523 1267 1790
Birtokvédelem 28 25 61 86
Osszesen: 3356 2612 4177 6789

Az ugyfélforgalmi adatok tajékoztatd jellegliek, tekintettel az tigyfélhivo rendszer idonkénti
meghibasodasara, valamint az ligyfelek iigyfélfogadasi idon kiviili ellatasara.

Iktatas, iigyiratok kezelése

A hivatalba beérkezd iratok érkeztetése és az iktatas kdzpontilag az Jegyzdi irodanal torténik.
Az iratkezelési feladatot ellatd iigyintézd feladata a kiildemény (ek) atvétele, (bontdsa),
nyilvantartasa (érkeztetés, illetve iktatds), tovabbitasa, postdzédsa, irattarazisa, Orzése ¢&s
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selejtezése, valamint ezek ellendrzése, - az irat kiadasa €s visszavétele, tovabba, hogy védje az
iratokat, adatokat a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, torlés, megsemmisiilés, megsemmisités, sériilés ellen. A Hivatalhoz érkezd, ott
keletkez0, illetve az onnan kimend iratokat az azonositashoz sziikséges, €s az iigy intézésére
vonatkoz6 legfontosabb adatok rogzitésével, elektronikus programmal vezérelt adatbazison
kell nyilvantartani. Az érdemi iligyintézést igényld iratokat iktatassal kell nyilvantartasba
venni. Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni,
hogy egyértelmiien bizonyithat6 legyen az atado, atvevd személye, illetve az atadas idopontja
¢s modja. Az iratok nyilvantartasba vételével, iktatasaval €s az iratforgalom dokumentalasaval
biztositani kell, hogy az ligyintézés folyamata, és az iratok szervezeten beliili itja pontosan
kovethetd €s ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithato legyen.

A teljes hivatalba beérkezd kiildemények érkeztetd nyilvantartasba vételét, valamint ezek
iktatasat a csoport munkatarsai koziil 1 6 latta el. 2016-ban 6sszesen 23.036 {igyirat keriilt
iktatasra, melyb6l 7.540 fszam, és 15.496 alszam.

Szocialis igazgatas, gyermekvédelem

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol szolo 1993. évi III. torvény, a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény és ezek végrehajtasi
rendeletei, tovabba Lajosmizse Varos Onkorminyzata Képviseld — testiiletének az egyes
szocidlis ellatasokrol sz6lo 7/2012. (III. 30.) dnkormanyzati rendelete, valamint Lajosmizse
Varos Onkormanyzata Képvisel — testiiletének a gyermekvédelmi timogatasokrol, valamint
a gyermekjoléti alapellatasokrol szold 8/2012. (III. 30.) dnkormanyzati rendelete hatarozzak
meg.

Telepiilési tamogatas

Az éves szinten tobb mint hatszdz alkalommal hivatalunkhoz rendkiviili telepiilési
tamogatasért forduld tigyfelek kérelmének elbirdldsa, a helyi rendelet valamint az ligyfelek
specidlis koriilményeinek figyelembe vételével jelentds ligyfélforgalmat és munkaterhet jelent
a hivatal dolgozoinak. A benyujtott kérelmekben szerepld adatok valddisaganak ellendrzése
az eljaras soran minden alkalommal megtorténik, melynek kapcsan folyamatosan kapcsolatot
tartunk a csaladsegité szolgélattal, az egyes szocialis ellatasokat folyositd szervekkel (MAK,
kormanyhivatal, jardsi hivatal, nyugdijintézet), a koézmunkaprogramban ¢érintett
munkatarsakkal. A jovedelemvizsgalat ¢s az 6sszes koriilmény mérlegelése utan keriil sor a
tamogatas meértékének eldontésére az ligyintézo, kiemelt esetekben a hataskor gyakorloja altal
kozvetleniil. Az 0Osszeg meghatdrozasanal folyamatosan figyelemmel kell lenni az
onkormanyzat koltségvetésében szerepld eldiranyzatra, az egyes iigyfelek altal kordbban
megitélt tamogatdsokra valamint az esetek sulyossagéara. A kérelmezd szocidlis helyzetének
vizsgélata soran a helyi rendeletnek megfelelden kornyezettanulmany készitése is jelentds
szamu esetben sziikségessé valik. 2016. évben 15 alkalommal keriilt sor kornyezettanulmany
elkészitésére.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild — telepiilési szinten - folyamatosan
800 16 koriil mozgd gyermekek szamara megéllapitasra keriild ellatas jelentds adminisztrativ
munkat jelent a hivatalnak. A benyujtott kérelmeket az esetek 95 szdzalékaban igyeksziink az
igyfél jelenlétében megvizsgalni és elbiralni abbol a célbdl, hogy az iigy egy menetben
felesleges adminisztracio nélkiil és jelentds postakoltség megtakaritasaval elintézhetd legyen.
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Az ellatasban részesiilo gyermekek évente két alkalommal 5800 forint Osszegli Erzsébet
utalvanyban részesiilnek. Az utalvanyoknak a cimzettekhez torténd eljuttatasa fokozott
kortiltekintést és pontos munkat igényel, tekintettel arra, hogy azok a hivatalnal nem jelennek
meg, mivel a Magyar Posta és az Erzsébet Utalvanykozpont altal kotott harom oldala
megallapodas alapjan kozvetleniil a cimzettekhez jut. Ennek az adatbazisnak a megfeleld
idére és pontos adattartalommal torténé Gsszeallitasa, tovabba a Magyar Allamkincstar felé
torténd megigénylése azonban a hivatal feleldssége.

2016. januar 1. napja oOta az Onkormanyzat kotelez0 feladata lett a sziinidei
gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa. Az 10j szabalyok szerint az
onkormanyzat sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviseld kérelmére a
déli meleg foétkezést ingyenesen biztositja a hatranyos helyzetli és a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
részére a tavaszi, nyari, Oszi ¢€s téli sziiniddben, munkanapokon. A szilinidei
gyermekétkeztetést a telepiilési dnkormanyzatnak az altalanos- és kozépiskolai oktatasban
résztvevd gyermekek részére a nyari €s évkozi (téli, Oszi, tavaszi) sziinetekben, mig a
bdlcsddei gondozasban és az dvodai nevelésben résztvevd gyermekek részére a mar emlitett
szlinetekben a bolcsdde és Ovoda zarva tartdsanak idOtartama alatti munkanapokon kell
biztositania.

Ahhoz, hogy ezek a gyermekek a szlinid0 meghatarozott napjain megkapjak az ebédet a
csaladsegitd szolgalat, az IGSZ ¢és a hivatal folyamatos és Osszehangolt munkéjara van
sziikség.

A torvény rendelkezéseinek megfelelden a 2016. évben a sziinidei gyermekétkeztetés szdmai
a kovetkezok szerint alakultak:
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"A Gybr. 13A §_ (1) bekezdése alapjyin

A Gyt 21/C § (2) b) bekezdése alapjan, csak a nem biicsddel ellstdshan vagy dvodal nevelésben részesilik eseiében

A Bécs-Kiskun megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi ¢€s Igazsagiigyi FoOosztalya 2016.
decemberében iratbekéréssel ellendrizte a gyermekvédelmi kedvezményekre vonatkozd
jogszabalyok érvényesiilését. A vizsgéalat eredményeként megallapitotta, hogy Lajosmizse
Viéros Gyamhatdsaga helyes gyakorlatot kovet a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény ,
illyetve a hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megéllapitasara iranyuld eljarasban.

A kiilonbozd szocialis és gyermekvédelmi ellatisi formakban részesiilok szamat €és annak
valtozasat a 2016. évre az alabbi tablazat tartalmazza:

2016. év

Ellatasi forma

Téamogatasban
részesitettek szama

A tdmogatasra
forditott 6sszeg (E-Ft,
kerekitve)

rendkiviili telepiilési tdimogatas 395 (665 eset) 3.363
gyogyszertamogatas 87 (122 eset) 447
egeészségvedelmi rendszer 15 231
temetési segély 52 997
Koztemetés 1 76
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 751 9.129

A csoport altal ellatott feladatok korébe tartozik tovabba az atfogd szakmai tudast igényld a
kereskedelmi igazgatas, a szallashelyek engedélyezése, tovabbd a mezdgazdasagi igazgatas,
tovabba a kornyezettanulmanyok és hatdsagi bizonyitvanyok elkészitése, a tarsszervek altal
megkiildott hirdetmények kifliggesztési eljarasa.

Hirde

tmények

A bir6sagok, az 6nallo birdsagi végrehajtok, az ligyészségek, a rendorség, a kozjegyzo, illetve
mas hatosagok (pl. Okmanyiroda) a kiilonb6z0 agazati jogszabalyok alapjan hirdetményt
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bocsatanak ki, amelyet a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan 15, 30 vagy 60 napos
idotartamra kifliggesztésre keriil, majd a kifiiggesztési zaradékkal ellaitva megkiildjiik a
iigyirat keletkezett (273 f6szamon). Ezen hirdetményeket Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati
Hivatal székhelyén talalhaté hirdetétablara helyezziik el.

A kifliggesztett hirdetmények mellett jelentds munkat jelent a termdfoldek eladasaval vagy
haszonbérbe adéasaval kapcsolatos addsvételi vagy haszonbérleti szerzddések kozzétételi
eljarasa (Fészamon 250, alszamon 904, igy dsszesen 1154 tigyirat ). A termdfold eladéssal és
haszonbérbe adassal kapcsolatos szerzddéseket elektronikus formaban is kézzé kell tenni a
kdzponti kormanyzati portalon.

Ugyanezen szerzOdésekhez kapcsolddik egy tujabb kifiiggesztési eljaras, amely sordn a
szerz6dés tamogatasarol dont a Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési
Kamara Megyei Elnoksége, ¢s amely allasfoglalas ellen érintettek hataridon beliil kifogéssal
¢lhetnek, melyet a KépviselO-testiilet biral el. Erre 2016. évben harom alkalommal keriilt sor.
A termdéfold eladassal €és haszonbérbe adéassal kapcsolatos szerzddéseket elektronikus
formaban is kozz¢ kell tenni a kdzponti kormadnyzati portélon.

Mezégazdasagi igazgatas
Fakivagasi engedélyezési eljarasok

A kozteriileten 1€vé fas szart novény kivagasat a fas szaru novény helye szerint illetékes
jegyz0 engedélyezi. 3 esetben kellett elbirdlni fakivagési kérelmet 2016-ban, amely esetben
indokolt volt a kérelem ¢€s sor keriilt az engedély kiadésara.

Vadkarbecslési eljaras

A vadkérbecslési eljards a karosult kérelmére indul, akkor, ha a karért felelds
vadasztarsasaggal a kozléstdl szamitott 8 napon beliil egyezség nem jott létre és nem a
bir6dsagtol kéri a kar megtéritését. A kar megallapitasat a jegyzo altal 8 napon beliil kirendelt
szakértd végzi el. A szakértOi vadkarbecslési jegyzOkonyvben foglaltak alapjan az egyezség
létrehozasara iranyulod jegyzoi eljarasra keriil sor. Amennyiben a karosult és karért felelds
Vadasztarsasag kozott egyezség nem jon létre, akkor a jegyz0 az eljarast megsziinteti.
A karosult az eljarast megsziintetd végzeés jogerdre emelkedésétdl szamitott 30 napon beliil
kérheti a birdsagtol karanak megtéritését

2016-ben nem érkezett kérelem vadkarbecslési eljaras lefolytatasara karosult ligyfél €és az
illetékes vadasztarsasag kozott.

Helyi és vandorméhészek

A méhészkedést (méhtartast) minden €v februar végéig, az ujonnan kezdett méhészkedést
pedig e tevékenység megkezdésétdl szamitott nyolc napon beliil kell bejelenteni a méhek
tartasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat, fOvarosban a keriileti nkormanyzat
jegyzdijénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, €s a nyilvantartast folyamatosan vezeti. A
méhek kiszallitdsat a kiszallitdst megel6z0, beszallitasdit annak megtorténtét kovetd
hetvenkettd ordn beliil be kell jelenteni a telepiilési Onkormanyzat, fOvarosban a kertileti
onkormanyzat jegyzdjének. Beszallitds esetén a bejelentést nyomtatvany ajanlott levélként
torténd megkiildésével, vagy személyes eljuttatasaval kell teljesiteni. A nyomtatvany igazold
szelvényét a telepiilési Onkormanyzat, fovarosban a keriileti dnkormdnyzat jegyzdje — a
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teljesités modjatol fliggden — a méhész lakohelyére kiildi meg vagy személyesen adja at. A
vandoroltatas befejezése utdn a méhész koteles a hazatelepiilését a hatosagi allatorvosnal €s a
jegyzoénél hetvenkettd oran beliil bejelenteni.

A telepiilési dnkormanyzat, fovarosban a keriileti onkorményzat jegyzOje nyilvantartja a
méhész nevét és lakohelyét, a méhcsaladok allando €s legutobbi tartasi helyét, az allatorvosi
igazolas szamat, keltét és kidllitasanak helyét, a méhcsalddok szamat, az elhelyezésre szolgalo
teriilet pontos megjeldlését (dild, hrsz. stb.) és a letelepedés idejét.

2016-ben 31 helyi méhész regisztralta magat Osszesen 2480 db méhcsaladdal, és 47
vandorméhész telepedett le atlagosan egy hétre, ez a szam joval meghaladja az egy évvel
ezelotti szamot.

Hatosagi bizonyitvanyok
(Telephely igazolasara)

A 3,5 tonna 6ssztomeget meghaladd tehergépjarmiibdl legfeljebb 10-et lizemeltetd iizemben
tarto ( lizemeltetd )tulajdonos a telephely cimeként olyan telepiilési cim bejegyzését is kérheti,
amelyet a kiilon jogszabaly szerint taroldsi helyiil a kozlekedési hatosagnak bejelentett, és a
bejelentés megtorténtét a kozlekedési hatosag igazolasa tanusitja, feltéve, hogy az a jarmiivek
szamara ténylegesen tarolasi helyéiil szolgal. Azt a tényt, hogy a telepiilési cim szerinti
ingatlan alkalmas a jarmiivek taroldsara, a telepiilési onkormanyzat jegyzdje igazolja. Ez a
rendelkezés a valtozas bejegyzésére iranyuld eljarasok soran kotelezden alkalmazando, azaz a
jegyzdi igazolas nélkiil az eljaras nem folytathat6 le, a jarmiinyilvantartasba a bejegyzés nem
tehetd meg. 2016. évben Osszesen 24 esetben kellett hatdsagi bizonyitvanyt kiallitani a
telephelyek alkalmassagarol.

Kereskedelmi igazgatas

A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén a tevékenység a bejelentést kovetden
megkezdhetd. Az ligyintéz6 — amennyiben a bejelentés megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak- a
bejelentést rogziti a helyi €és az orszdgos kereskedelmi nyilvantartdsban valamint -
amennyiben mas hatosag is érintett - elektronikus ton a nyilvantartdsi szammal egyiitt
megkiildi a jogszabalyban meghatarozott hatosagoknak. A jegyz0 a nyilvantartasba vételt
kovetden, hitelesiti a vasarlok konyvét, a nyilvantartast az Onkormanyzat honlapjan
kozzéteszi.

A miikodési-engedély koteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése kérelemre indul.
Amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat kérte, a kérelem beérkezését kdvetden
a jegyz6 helyszini szemlét tz ki, amelyrdl értesiti az iigyfeleket €s az ¢érintett
szakhatosagokat. Amennyiben a kereskedd a helyszini szemle megtartasat nem kérte, a jegyzo
szerzi be a szakhatosagok allasfoglalasat. A jegyzd a miikddési engedély megadasardl vagy a
kérelem elutasitasarol szold hatarozatot kozli a kérelmezovel, az iizlet és a kozvetleniil
szomszédos — az lizlettel kozds hatarvonall, telekhatara — ingatlanokkal rendelkezni
jogosultakkal és az eljarasban kozremiikodott hatosagokkal. A jegyzd a mukodési engedély
megadasaval egyidejiileg az iizletet a nyilvantartasba veszi és miikodési engedélyrdl szolo
igazolast ad ki, valamint a jogszabalyban eldirt vasarlok kdnyvét hitelesiti.

2016. december 31-én 329 kereskedelmi egység miikddott a varosban, melyekhez kétédden
151 tigyirat keletkezett.
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Az idegenforgalom alakulasa

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl szo6lo rendelet
alapjan szallashelyet {iizemeltetni a szallashely-szolgaltatasi tevékenység bejelentését
kovetden lehet, melyrdl a jegyzd igazolast ad ki. 2016-ban egy 1 széllashely jelentett be
mitkodést, igy a szallashely-szolgaltatok szdma 11, mig az egyéb szallashelyet 11 lizemeltetd
mikaodtet.

Szobaszam Féréhelyek szama Eltoltott
vendégéjszakak
Szallashely- 190 420 15104
szolgaltatok
Egyéb szallashely- 40 95 2774
iizemeltetok

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatads illetékességi teriilete: Lajosmizse ¢és FelsOlajos telepiilések
kozigazgatasi terlilete. A beszamolasi id6szakban az anyakonyvi iligyintézés személyi €s
targyi feltétele 1 fovel biztositott volt. Az anyakonyvezés bizonyos esetekben (haldleset)
azonnali ligyintézést igényel, amelyet a teljes munkakorben alkalmazott anyakdnyvvezetd
kolléga lat el, vagy tavollétében megfeleld képesitéssel rendelkezd hivatali dolgozé
helyettesit. Azonban a helyettesitd kollegand augusztus ota sziilési szabadsagon van, igy a
helyettesités érdekében beiskolazasra keriilt egy kolléga 2016. novemberében.

Az anyakonyvi igazgatasi feladatok melletti egyéb feladatok: koztemetés, hagyaték.

A sziiletés anyakonyvezése

A beszdmolasi iddszakban sziiletés anyakonyvezésére 3 alkalommal keriilt sor
teleptilésiinkon.

Az 1895 ota vezetett sziiletési anyakonyvek azonban folyamatos hasznalatban vannak, a
halalesetek, névvaltoztatdsok, gyamhatdsagi események bevezetése céljabol, valamint a
személyi adat- és lakcimnyilvantartas soran kezelt adatok alapjaul is szolgdlnak. A 2014. 07.
01. 6ta bevezetett elektronikus anyakonyv (a tovadbbiakban: EAK) rendszer az adminisztracids
terheket tovabb gyarapitotta, mivel annak adatbazisat folyamatosan kell feltdlteni az
anyakonyvekbdl, az 0j eseményekkel parhuzamosan. Anyakonyvi kivonat csak az EAK
rendszerbe rogzitett eseményrdl lehetséges.

A sziiletési anyakonyvbe 2014. 07. 01. 6ta semmilyen bejegyzést nem tesziink, a valtozasokat

az EAK rendszerbe kell rogziteni. Ezen anyakonyvekben nyilvantartott adatokrol 118 esetben
allitottunk ki anyakonyvi kivonatot.
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A hazassag anyakonyvezése

A szamadatokat Osszehasonlitoan mutatjdk be Lajosmizse ¢€s Fels6lajos anyakonyvi
korzetében az elmult évek folyaman a hazassagkotések szamat

2006. évben 85

2007. évben 90

2008. évben 99

2009. évben 99

2010. évben 86

2011.évben 104

2012.évben 76 (Fels6lajos 11)
2013.¢vben 72 (Felsdlajos 17)
2014. évben 95 (Felsdlajos 23)
2015. évben 118 (Felsdlajos 21)
2016. évben 120 (Fels6lajos 12)

A hivatali helyiségen kiviili események jellemzden a Lajosmizse kornyékén talalhato csardak
¢és kuridk altal megszervezett kiilsd helyszinen keriilnek megszervezésre, ahova a parok kérik
a szertartas kiilsd helyszinen torténd megtartasat. Evente tobb olyan hazassagkotés van, ahol a
hazasulandok legalabb egyike nem magyar allampolgar. Ezek ¢és a kiilsd helyszines
hazassagkotések elOkészitése adminisztrativ szempontbdl sokkal tobb odafigyelést,
pontossagot és tobbletmunkat igényelnek, amely igen iddigényes.

204 anyakonyvi kivonatot allitottunk ki az események kapcsan, illetve ligyfeleink kérelmére.
A halaleset anyakonyvezése

A telepiilésiinkon eléforduld halalesetek szama az elmult évek folyaman az alabbiak szerint
alakult, amely azonban nem azonos az elhaldlozott lajosmizsei lakosok szamaval:

2006. évben 75
2007. évben 78
2008. évben 74
2009. évben 69
2010. évben 67
2011. évben 70
2012. évben 80 (Felsblajos  2)
2013. évben 53 (Felsblajos  5)
2014. évben 50 (Felsblajos  5)
2015. évben 73 (Felsblajos  4)
2016. évben 66 (Felsblajos  3)

A targyi évben az anyakonyvi esemény targykorében 112 anyakonyvi kivonatot allitottunk ki
az események kapcsan, illetve ligyfeleink kérelmére.

Az allampolgarsagi eljaras
Az allampolgarsagért folyamodok kérelmét, a jarasi hivatalok felallitasat kovetden nem

vagyunk jogosultak atvenni. E feladat a Jarasi Hivatalok kézponti hivatalaba (Kecskemét)
keriilt. A telepiilési anyakOnyvezetd feladata a targyir Ulgykorrel kapcsolatosan az
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eskii/fogadalom szervezése, az ezt kovetd adminisztrativ feladatok, valamint az eskiit
kovetden a magyar okmanyok atadasanak lebonyolitasa.

Honositasi, visszahonositasi kérelmek szamanak alakulasa az elmult években:

2006. évben 11
2007. évben 8

2008. évben 12
2009. évben 8

2010. évben 4

2011. évben 46
2012. évben 67
2013. évben 78
2014. évben 59
2015. évben 32
2016. évben 46

Tovabbi anyakonyvvezetdi feladatok:

Az anyakOnyvezetd mas anyakonyvvezetok részére a zart informatikai rendszeren keresztiil
(ASZA) megkeresésre adatot szolgaltat, illetve kap, elektronikus tton. Tovabba adatokat
egyeztet sajat, vagy mas illetoségi teriileten keletkezett anyakonyvi események kapcsan a
tarolt anyakonyvekbdl telefonos vagy elektronikus megkeresésre. Az ASZA rendszeren
keresztiil oOnalloan szervezi ¢és tervezi a feladat ellatasdhoz sziikséges kellékanyagok
beszerzését, a rendszer karbantartdsit, valamint nyilvantartja a rendszerhez jogosultsaggal
rendelkezOk adatait. Tevékenysége soran a keletkezd iratokat jelentds részét onalldan iktatja,
postazza.

Az anyakOnyvvezetd az ligyfél kérelmére anyakdnyvi eseményérdl okiratot (anyakonyvi
kivonat) allit ki, amely a kidllitds id6pontja szerinti allapotnak megfeleld adatokat
tartalmazza.

2009. évben 403

2010. évben 449

2011. évben 477

2012. évben 466  (FelsOlajos 20) anyakonyvi kivonat keriilt kiallitasra.
2013. évben 359  (Felsdlajos 29) anyakonyvi kivonat kertilt kidllitasra.
2014. évben 308 anyakonyvi kivonat keriilt kiallitasra

2015. évben 403  anyakonyvi kivonat kertilt kiallitasra

2016. évben 434  anyakonyvi kivonat kertlt kidllitasra

A kivonatok mellett mas szervek, hatdsagok eljarasaihoz is szolgaltatunk adatot az
elektronikus rendszerbOl. A névvaltoztatasi kérelmek: a jogszabaly az anyakdnyvvezetd
hataskorébe utalta a hazassagi névviselési forma megvaltoztatasat.

2009. évben 28
2010. évben 15
2011. évben 27
2012. évben 33
2013. évben 20
2014. évben 18
2015. évben 25
2016. évben 24 kérelem érkezett és kertilt elbiralasra.
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A névvaltozast rogziteni kell a kdzponti nyilvantartds adataiban elektronikusan, az EAK
rendszerben az alapeseménnyel egyiitt, valamint az alapiratokhoz is el kell helyezni a dontést.
Jelentds iddigényli az alapiratok valtozasainak kovetése és a valtozasokat tartalmazo okiratok
megfeleld alapiratba torténd elhelyezése, amely tevékenység folyamatos. Ezen iratok tarolasa,
megdrzése feladataink koz€ tartozik.

Szépkoruak koszontése

A telepiilésen €16 90., 95., 100. életéviiket betoltott polgarok elismerésének tinnepi eseménye,
amelynek el6készitése ¢és szervezése anyakonyvvezetdi feladat. A szépkoru polgarok
otthonukban torténd koszontésérdl a polgarmester gondoskodik, leginkabb személyes
koszontés soran, amelyet e kort megérok, valamint csaladtagjaik 6rommel fogadnak.

2011. évben 7

2012. évben 24
2013. évben 11
2014. évben 20
2015. évben 19
2016. évben 8 alkalommal k&szonthettiik e sz€p kort megérd polgarokat.

A hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljaras kérelemre és hivatalbol indul a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan, az
abban megjelolt hozzatartozd értesitésével. A hagyatéki leltar felvételét az 6rokosokkel az
anyakonyvezeto latja el, az elhalt személy utolsé belfoldi lakohelye szerinti illetékességgel. A
hagyatéki eljaras lefolytatdsa kozjegyz0 hataskorébe tartozik.

A felvett hagyatéki leltarok szama igen magas. A hagyatéki leltar felvétele igen nagy
koriiltekintést igényel, sok adatra van sziikség a felvételhez, igy el6fordul, hogy egy-egy
orokos tobbszor megfordul a leltareléadonal, mire kész a leltar. Figyelemmel kell lenni a
kiilfoldon tartézkodo, vagy kiskori 6rokosokre, a kozjegyzOhoz keriild leltar megfeleld
okiratokkal torténd ellatasara.

A hagyatéki eljarasok szamanak alakulasa:

2009. évben: 289

2010. évben: 320  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 786)
2011.évben: 287  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 661)
2012.¢évben: 285  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1029)
2013.évben: 309  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1120)
2014. évben 296  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1317)
2015. évben 346  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1412)
2016. ¢évben 355  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1241)

A jarasi hivatalok felallitasat kovetéen a munkakorbe beépiilt feladatok:
Koztemetés

2015. évben

2016. évben 1

A fenti anyakdnyvvezetdi €s egyéb feladatok ellatasa sordn az anyakonyvezetd iktatott
ugyiratforgalma
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év foszam alszam 0sszesen
2011. 661 1461 2122
2012 638 1475 2113
2013 724 1619 2343
2014 641 1698 2339
2015 721 1585 2306
2016 649 1487 2136

A fentiek alapjan lathatd, hogy az anyakonyvezeté munkakore tualterhelt, az év nagyobb
részében feszitett tempoji. Az EAK rendszerben napi szinten érkezd kérelmek, rogzitések,
feladatok nem keriilnek iktatasra, hiszen akkor az érdemi munkavégzésre nem maradna id6.
Ezek a feladatok zomében azonnali intézkedést kdvetelnek.

Az éves munka attekint6 tablazatai:

Anyakonyvbdl felvitt alap esemény

Sziiletés Hazassag Halaleset
Lajosmizse | Fels6lajos | Lajosmizse | FelsOlajos | Lajosmizse | Fels6lajos
Anyakony,vbol felvitt 443 i 198 i )5 i
alap esemény 2015.
Anyakonyvbdl felvitt
alap esemény 2016. 426 } 164 1 20 }
Anyakonyvbdl felvitt
utolagos  bejegyzés 8 - 31 - - -
2015.
Anyakonyvbdl felvitt
utolagos  bejegyzés 11 - 82 - - -
2016.
Uj esemény 2015. - 118 21 73 4
Uj esemény 2016. 1 120 12 66
sziiletés hazassag halaleset 0SSZ.:
Felhasznalt 118 204 112 434
anyakonyvi
kivonat
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2. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el a Lajosmizse Varos Onkorminyzata, a Fels6lajos Kozség
Onkormanyzata, a Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, a Lajosmizsei
Koézfeladat-ellatd Tarsulds, a Lajosmizsei K6zds Onkormanyzati Hivatal, az EGYSZI és a
Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde gazdalkodasi feladatait.

A Pénziigyi Iroda engedélyezett 1étszama 2016. januar 1-jén 13 {6, ebbdél 12 allashely volt
betoltve:

116 pénziigyi irodavezetd
116 pénziigyi referens

2 16 humadnpolitikai tigyintézo
116 pénztaros

7 16 pénziigyi ligyintézd
116 betoltetlen allashely

Evkozi véltozasok:
Belépd dolgozok szdma 3 16:
Kilépé munkatarsak szdma 2 {6, ebbdl 1 {6 CSED-en 1év6.

2016. december 31.-1 betoltott zard létszam 13 16

A 2014. januar I-jével hatalyba lepett és azota tGbbszor modositott allamhaztartas
szamvitelérdl szo6ld 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 2016. évben is
folyamatos odafigyelést és nyomon kovetést jelentett a pénziigy szamara.

A Pénziigyi Iroda dolgozdi a folyamatos létszamvaltozasok ellenére elsajatitottak az 1;j
eloirasokat, tanultak és dolgoztak, az utaldasok munkamenete zokkenOmentesen zajlott,
azonban a konyvelések, adatszolgéaltatdsok a valtozdsok hatdsdra csak a napi munkaidd
meghosszabbitdsaval €s esetenként hétvégi munkaval voltak teljesitheték — szorgalmuknak és
kitartasuknak koszonhetd, hogy az adatszolgaltatasokat sikeriilt hataridore teljesiteni.

Kitart6 munkajuknak koszonhetéen az adatszolgéltatasok teljesitése, a napi tligymenet
zOkkendmentesen zajlott, ezaton is koszonom lelkiismeretes hozzaallasukat.

Az intézményi szervezeti felépitésben 2016. évben nem tortént valtozas. A Pénziigyi Iroda a
ket telepiilés — Lajosmizse €s Felsdlajos - onkormanyzatanak, a hivatal, a varosban miik6do
nemzetiségi onkormanyzat, az LKT, az EGYSZI és a Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és
Bolcsdde - azaz 7 koltségvetési szerv gazdalkodéasaval kapcsolatos feladatokat 1atja el.

Az Iroda feladatai harom egymadssal szorosan 0Osszefiiggd, jellegében mégis elkiiloniild

csoportra bonthatok:

- aKépviselo-testiileti tilések pénziigyi vonatkozasu eléterjesztéseinek eldkészitése;

- koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatok, belsé szabalyozas
kialakitasa;

- az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
koordinalésa.
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A Pénziigyi Iroda munkijat mar 2015.évben konyvvizsgalo segitette, aki a 2015.évi
beszamold zarszamadasakor elkészitette konyvvizsgaldi jelentését. 2016.évben tandcsaival,
tapasztalataval tovabbra is hozzajarult a Pénziigyi Iroda munkajahoz.

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eléterjesztéseinek elokészitése

A helyi 6nkormanyzatok koltségvetési rendeletét az 0j, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. §-aban meghatarozott tartalommal és szerkezetben
kellett elkésziteni, figyelemmel az allamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Avr.) és Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol sz6ld 2011. évi CXCIV. térvényben (a tovabbiakban: stabilitdsi tv.) rogzitett
eldirasokra, eljarasi szabalyokra.

Az Onkormanyzati koltségvetési rendeletek elfogadasat kovetden az abban meghatarozott
adatok alapjan elemi koltségvetések késziiltek, az elemi koltségvetésekrél a rendelet
elfogadasat kovetd 30 napon beliil az onkorményzat adatot szolgaltatott a Kincstar teriiletileg
illetékes szervéhez.

A nemzetiségi Onkormanyzatra és a tarsuldsra a helyi Onkormdnyzatokra vonatkozo
rendelkezéseket kellett megfeleléen alkalmazni azzal, hogy koltségvetésiikket nem
rendeletben, hanem hatarozatban allapitjak meg. (Aht. 26.§ (1))

A 2016. év koltségvetési rendelete / hatdrozata a 2016. és 2017 év soran (2016. december 31-1
hatallyal) bekovetkezett modositasainak szdma:

2016. év 2017. év
Lajosmizse 8 1
Fels6lajos 6 1
RNO 7 1
LKT 5 1

A koltségvetési rendeletek/hatarozatok a jogszabalyban meghatarozott tartalommal &s
szerkezetben késziiltek el. Az elfogadott koltségvetési rendeletek/hatarozatok alapjan
hataridére elkésziilt a Magyar Allamkincstar részére benyujtandd, a koltségvetési
eldiranyzatok 6sszeallitasara szolgaldo nyomtatvanygarnitara.

Ev kozben az alabbi anyagok Keriiltek sszeallitasra:
» lajosmizsei és felsélajosi Képviselo-testiiletek részére
- a mindenkori ¢érvényes szabalyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl sz616 rendeletet és modositasokat;
- elkészitette az Oonkormanyzat gazdalkodasdnak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz0l6 zarszamadasi rendelet 0sszeallitasat a testiilet részére.

» Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete részére
- a mindenkori ¢érvényes szabalyozas szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltsegvetésérol szolo hatarozatot €s a modositasokat;
- elkészitette az Oonkormanyzat gazdalkodasdnak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz0l6 zarszamadasi hatarozat 6sszeallitasat a testiilet részére.
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» Tarsulasi Tandcs részére

a mindenkori érvényes szabalyozas szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl sz616 hatarozatot €s modositasokat;

elkészitette az Onkormanyzat gazdalkodasdnak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz016 zarszamadasi hatarozat Osszeallitasat a testiilet részére.

A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A Képviselod-testiileti iilések pénziigyi vonatkozdsu elbterjesztéseinek eldokészitésén tul az
Iroda a 2016. évi feladatainak meghatirozo részét a koltségvetés végrehajtasa, a gazdasagi
események konyvelése €s az adatszolgaltatasok teljesitése jelentette.

A Pénziigyvi Iroda elkészitette:

az onkormanyzat §sszevont éves koltségvetési beszamoloit €s az elemi koltségvetését;
a koltségvetési jelentést és a mérlegjelentést;

statisztikai jelentéseket (beruhazasi, ingatlanvagyon kataszter);

bevallasokat (adobevallas, cégauto, rehabilitdcios hozzajarulas);

bérhez kapcsolodd valtozdsok jelentéseit (adodigazolasok kiadasa, tiszteletdijak
szamfejtése, tappénz, fizetési eldleg, atsorolasok, megbizasi dijak);

a felsorolt gazdalkodo szervek kotelezettségvallalasainak figyelése, pénziigyi
ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belso ellendrzés mitkddtetése;

a felsorolt gazdalkodd szervek pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak
kezelése, modositasa, testiileti dontések tovabbitasa;

a testiiletek €s az intézmények pénziigyi finanszirozéasa, likviditasuk figyelése és
kezelése;

tamogatasokkal kapcsolatos felméréseket, lemondasokat, potigényeket az Ebr42
rendszerben

természetbeni ellatasok igénylését,

egyéeb eseti adatszolgaltatasokat.

A 2016. évben 6 pénztarat, 7 fizetési szamlat + 51 alszamlat, 7 konyvvezetést, stb. kezelt a
Pénziigyi [roda — minden adatszolgaltatas 7 feliileten késziilt:

I.

Nk

Lajosmizse Varos Onkorméanyzata

Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal

Fels6lajos Kdzség Onkormanyzata

Lajosmizse és Felsdlajos Koznevelési, Egészségiigyi €s Szocialis Kozszolgaltatd
Tarsulas

Lajosmizse Véaros Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocidlis
Intézménye

Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde
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Pénziigyi Iroda altal teljesitett hataridok 2016. évben
(teljesség igénye nélkiil)

osszesen | Lm | FlI | RNO | KOH |LKT | EGYSZI | MESERET

Osszesen 298 92 | 53 | 26 35 | 26 36 32
MAK 'A,do ssagot keletkeztetd 3 ) ) ) 0 ) 0 0
igyleti alloméanya
MAK — Elemi kéltségvetés 7 1 1 1 1 1 1 1
MAK — Eves beszamold 11 2 2 2 1 2 1 1
MAK’— 1d6kozi koltségvetési 70 10 | 10 10 10 10 10 10
jelentés
MAK — Mérlegjelentés 35 5 5 5 5 5 5 5
MAK - Részesedések és
részesedések utani osztalékok 4 2 2 0 0 0 0 0
alakulasa
MAK — Kényvelé programok
hasznalataval kapcsolatos 7 1 1 1 1 1 1 1
felmérés
MAK - Ingatlanvagyon-kataszter ) 1 1 0 0 0 0 0
jelentés
KSH — Beruhazasi statisztika 35 5 5 5 5 5 5 5
NAV — Afa bevallas 17 16 0 0 0 0 1 0
hozzajarulas adobevallas
NAV — Cégautd add 8 4 0 0 4 0 0 0
ONEGM - Természetbeni 2 2 0 0 0 0 0 0
ellatasok
ONEGM — Agazati pétlék 4 0 0 0 0 0 4
igénylés
ONEGM - Zarszamadas 2 1 1 0 0 0 0 0
Ebr42 — Mutatdszam felmérés 9 5 4 0 0 0 0 0
KIR — adatszolgaltatas iires
allashelyekré] 2 O O L U 4
Kormanyhivatal Munkaiigyi 38 25 13 0 0 0 0 0
Kozpont — Kozfoglalkoztatas
Munkaiigyi K6zpont o) o) o) 0 0 0 0 0
Nyari Didkmunka Program
Koznevelési intézmények
fe’nnt'z'lrtgsaval lfapCSf)lgtos 1 0 0 0 0 0 0 1
pénziigyi gazdalkodasi
adatszolgaltatas

Ha az adatszolgaltatds kotelezettje a helyi Onkormdnyzat, ha az adatszolgaltatas az
adatszolgaltatas targyaval kapcsolatos lényegesnek mindsiild informéciot nem tartalmaz vagy
tévesen mutat be, vagy adatszolgaltatasi kotelezettségét neki felréhatdé okbdl nem vagy
késedelmesen teljesiti, a Kormany rendeletében meghatarozott mértékii birsagot fizet,
amelyet a kincstar hatdrozatban szab ki. Amennyiben az adatszolgaltatds a hatarozat
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kozlésétdl szamitott 15 napon beliil teljesitésiil, a hatdrozatban kiszabott birsag kérelemre
mérsékelhetd.

A fenti adatszolgaltatasnak a Pénziigyi Iroda maradéktalanul eleget tett, birsdg nem kertilt
kiszabasra.

Havi bérszamfejtést érintd feladatokat — alkalmazasi iratok, atsorolasok, megbizasi dijak,
adatlap modositasok, tavollétek jelentése, fizetési eldlegek, stb. - a Magyar Allamkincstar
[lletményszamfejtési [rod4ja felé minden targyhd végéig teljesitette a Pénziigyi Iroda.

A Pénziigyi Iroda bérszdmfejtési munkijaban valtozast jelentett a 2016. év soran
megemelkedett 1étszaml kozfoglalkoztatottak bérszamfejtése, kozel 116 O részére tortént
honaprél-honapra kifizetés. A kozfoglalkoztatottak megndvekedett 1étszamahoz képest
irrealisan magas volt a keresdképtelenséget igazold orvosi igazoldsok nyilvantartasaval,
feldolgozasaval jaro feladat, illetve tobbletmunkat jelentett a jelenléti ivek kezelése,
egyeztetése, valamint a kozfoglalkoztatottak tdjékoztatdsa, adatmodositasok felvétele pl.:
csaladi adokedvezmények igénylése, fizetési szamlaszam valtozésa, egyéb reklamaciok,
kereseti igazolasok kiallitasa, ki/belépdkkel kapcsolatos iigyintéz¢es, stb.

A Pénziigyi Iroda 2014. évben megkozelitdleg 65.113 db, 2015.évben 69.846 db konyvelési
tételt rogzitett, 2016. évben - a lenti dbran lathato —86.611 db tétel keriilt konyvelésre (Bank,
Pénztar, Nyitd, Eredeti ei, Mod. ei, Kotval/Kov. nyitdo, Kotvall/Kov. forg.,
Véglkotvall+piigy, Kov+piigy, Vegyes, Helyesbit, Atvezetd naplokon).

A Pénziigyi Iroda altal feldolgozott konyvelési tételek megoszlasa 2016. évben:

A Pénzugyi Iroda altal konyvelt tételek
megoszlasa 2016-ban (db)

11620db ;13% 20666 db ; 24%

\

M Lajosmizse Varos
Onkormanyzata

Fels6lajos Kozség
Onkormanyzata

Lajosmizsei K&z6s
Onkormanyzati Hivatal

7 482 db Lajosmizse Varos Roma
1S Nemzetiségi Onkorményzata

M Lajosmizsei Kozfeladat-ellato
Tarsulds

13234 db ;15%

32681db ;38%

M Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Egészségiigyi,

448db ;0% \_480db ;1% Gyermekjoléti és Szocidlis

Intézmény
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A Magyar Allamkincstarral, a NAV-val, a Korméanyhivatal - Munkaiigyi Kzponttal, egyéb
mas szervekkel folyamatos volt az egytittmiikodés.

A Pénziigyi Iroda hozzévetdlegesen 6962 db szamlat dolgozott fel a 2016. évben, ebbdl
fizetési szamlardl utalva: 3072 db, pénztarbol fizetve: 3890 db.

Az Adodcsoport részére 8 db inkasszot készitett a Pénziigyi Iroda, amely az el6zd év
kétszerese, az ebbdl befolyt Osszeget az Adocsoport mutatja ki az altaluk feldolgozott
kivonatokban.

Adoval kapcsolatos utalas 447 db volt (visszafizetések, befizetések, tovabbutalasok, stb.).

Az Europai Unidé tadmogatasdval megvalosuldo projektek zarasahoz kapcsolodod, az Iroda
feladatkorébe tartozd pénziigyi €s szamviteli feladatok 2016.¢vben is jelentkeztek -
elkiilonitett konyvelés €s nyilvantartds vezetése; az eredeti dokumentumok térolasa; az
elszamolasok, a palyazatok ellendrzésében valod kdzremiikodeés.

A Pénziigyi Iroda figyelemmel kisérte az dnkormanyzat irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési
szervek finanszirozasat. Koordindlta az intézmények eldiranyzatait, a valtozasok atvezetését a
nyilvantartasokon €s azokrol tajékoztatta az illetékeseket (intézmény, iroda, csoport, stb.),
feliigyelte, hogy csak jovahagyott eldirdnyzat terhére torténjen teljesités, felhasznalas.

A gazdalkodassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos informaciok, tajékoztatd adatok tovabbitasa
folyamatos volt az IGSZ munkatérsai és az intézmények vezetdi részére.

A pénziigyi iroda biztositotta az dnkormanyzati koltségvetés folyamatos likviditasat. A 2016.
évben likvid hitel felvételére nem kertilt sor.

Kovetelésallomany kezelése

A Pénziigyi Iroda altal kidllitott szamla 2016. évben 1117 db volt — lakbér, kozteriilet
hasznalat, tovabbszamlazott koltségek, fenntartasi koltség, bérleti dijak, rezsi, stb.).

A tartozdsok behajtasa, felszolitdo levelek kikiildése, nyilvantartdsa, kovetelésadllomany
kezelése folyamatos tobbletmunkat jelent az Iroda szdmara. 2016.évben 394 felszolitas kertilt
kikiildésre az Iroda munkatérsai részérdl.

Lajosmizse Véaros Onkormanyzata 2016. december 31-én 18.350.206 Ft lejart hataridejti
kovetelésallomannyal rendelkezett, melybdl az adotartozasok 15.445.884 Ft, a Pénziigyi
Irodan kezelt tartozasok 2.904.302 Ft. Az Iroddhoz kot6dd lejart kovetelések évek ota
felhalmozodott tartozasok, melyek felszolitd levél kikiildésével mar nem behajthatok. Itt
sziikség lenne jogi 1épések megtételére.

Vagyongazdalkodas
A Pénziigyi Iroda tartja nyilvan Lajosmizse varos ingatlanvagyonat, az dnkormanyzatok
tulajdondban 1év0 ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatési rendjérdl szo16 147/1992.

(XI. 06.) Korm. rendelet eldirasainak megfelelden és adatot szolgaltat a kérelmezdk, illetve
mas hatosagok részére.
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A Pénziigyi Iroda 2014. decemberében elinditotta az egységes webes feliileten torténd
nyilvantartast, az dnkormanyzat teljes vagyonanak atkonvertdlasat az E-Kata rendszerbe. A
tényleges atallas 2015. januar 1-én valésult meg. igy Fels6lajos a KataWin rendszerben, a
tobbi intézmény az E-Kata rendszerben tartja nyilvan az 6nkormanyzati vagyont.

3. ONKORMANYZATI IRODA

Az Iroda munkajat érint feladatok tobbsége a Képviseld-testiilet elott jol ismert, mivel a
korabbi évekhez hasonldan, az elmult évben is az Iroda munkatarsai készitették el a targyalt
napirendi pontok tobb mint 60%-4t.

Jelen beszamoloban az elmult év fontosabb feladatainak ismertetésére tériink Kki:

Onkormdnyzati lakdsokkal kapcsolatos feladatok

Az Onkormdnyzat tulajdondban 1évé lakdsok:

- Dozsa Gyorgy ut 95. 1/3. szam alatti szolgélati lakas bérbe van adva.

- Szabadsag tér 11/B. III/ 6. szdm alatti szolgalati lakés bérbe van adva.

- Doézsa Gyorgy at 102/a. szam alatti két db szolgalati lakas bérbe van adva.

- Mizsei utca 13. szam alatti szolgalati lakast az dnkormanyzat 2015. év decemberében
vasarolta meg, amely feltjitasara bérbeadas eldtt 620.000.- forintot koltott. Az uj bérld
2016. augusztus 01-tdl bérli az ingatlant.

- Dozsa Gyorgy ut 155. szadm alatti harom darab egyéb dnkormanyzati lakés, amelyek
bérbe vannak adva, amelybdl a 2. szdmu lakas 2016. év decemberében 1) bérld részére
tortént kiadasra. Az 10 bérld bekoltozése eldtt 455.000.- forintot kolttt az
onkormanyzat az ingatlan felujitasara.

- Mizsei Gt 19-27. szam alatti sportpalyan elhelyezkedd gondnoki szolgélati lakas bérbe
van adva a sportpalya gondnok részére.

- Telepi at 35/A. szam alatti hat darab szocialis bérlakas, amelyek bérbe vannak adva.
Az ingatlan felgjitdsara vonatkozo palyazatot az dnkormanyzat 2016. év elsdé felében
benyujtotta, amely jelenleg elbiralas alatt all.

Az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évo Osszes lakds esetében a tejes belso felujitas sziikséges
lenne, valamint az energetikai korszertsités is.

Koztemetd

Az Iroda tovabbra is ellatja a bejelentésekkel, a kozszolgaltatasi szerzOdéssel, a
rendelet-tervezet elokészitésével kapcsolatos feladatokat. 2013. januar 01-t6l a Bacs-Kiskun
Megyei Korméanyhivatal Kecskeméti Jardsi Hivatala latja el a 2012. év végéig a jegyzoi
feladat- €és hataskorébe tartozé tligyeket (temetkezési szolgaltatasi tevékenységet engedélyezo,
valamint a szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatdsagi feladatok).

Lajosmizse Varos Onkormanyzata a Lajosmizsei Koztemetd fejlesztésére 2016. évben
2.381.326.- forintot koltott, amelynek eredményeként megépiilt a harmadik urnafal kerités
szakasz a Bajcsy-Zsilinszky utcai fobejarat mellett. A kivitelezést a Mizsebau Epité Kift.
valdsitotta meg.
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Palyazatok

Az aldabbi tablazat a 2016. évben benyujtott palydzatokrol nyujt tajékoztatdst:

Lajosmizse varos

Palyazat cime

Projekt
0sszes
koltsége

Igényelt
tamogatas

Sajat forras

Elbiralas

Az addssagkonszolidacioban
nem részesiilt telepiilési
onkormanyzatok
fejlesztéseinek
tamogatasa

200.000.000.-

200.000.000.-

nyert

Europa a polgarokért —
testvérvarosi talalkozok
program (I1. kor)

4.350.000.-

4.350.000.-

nyert

Lajosmizse Varos
kdrnyezettudatos és
innovativ fejlesztése

860.000.000

860.000.000

0.-

elbiralas alatt

Polyak Imre Sportcsarnok
vilagitasi rendszerének
korszerisitése

14.323.115.-

10.026.180.-

4.296.935.-

nyert

Eszkozbeszerzés és
infrastrukturalis fejlesztés a
Meserét Lajosmizsei
Napkozi Otthonos
Ovodaban és Bolcsédében
(TOP-1.4.1-15-BK1-2016-
00008)

150.000.000.-

149.106.984.-

893.016.-

nyert

Szegregalt teriileten él6k
tarsadalmi egyiittmiikdését
erdsitd helyi szintii komplex

programok Lajosmizsén
(TOP-5.2.1-15-BK1-2016-

00001)

60.000.000.-

60.000.000.-

elbiralas alatt

Leromlott varosi teriiletek
rehabilitacidja keretében
Lajosmizse szocialis
bérlakasainak felujitasa és
kozosségi haz 1étrehozasa
(TOP-4.3.1-15-BK1-2016-
00003)

100.000.000.-

100.000.000.-

elbiralas alatt

Nemzeti Szabadidds —
Egészség Sportpark Program

3 db kiiltéri sport park
kiépitése (érték nem kertilt
meghatarozasra)

elbiralas alatt
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Felséolajos kozség

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége
Az

addssagkonszolidacid
ban nem részesiilt

onkormanyzatok
fejlesztéseinek
tamogatasa (Ovoda
utca fejlesztése)

telepiilési 10.000.000.- | 10.000.000.- 0.- nyert

Tornaszoba és
fejlesztd szoba

Fels6lajoson a
Meserét Ovodaban

létesitése 45.000.000.- | 45.000.000.- 0.- elbiralas alatt

Palyazatokkal osszefiiggo feladataink:

Valamennyi Képviseld-testiileti dontést igényld eldterjesztés eldkészitése (benyujtas,
esetenként palyazat iras, kozbeszerzés stb.).

Hazai palyazatok irasa, hianypotlasa.

Kiilsé megbizott bevonasaval torténd palyazatok elkészitése¢hez adatszolgaltatés, helyi
szintli koordinacio.

Nyertes palyazatok menedzselése, megvaldsitdsa (szerzOdéskotés, nyomon kdvetés,
beszamolok).

Folyamatban lévo palyazatok

Eurodpa a polgéarokért — testvérvarosi talalkozok program (II. kor)

Onkormanvyzati Iroda altal ellatott esyéb feladatok:

2016. évi Hirds Hét Fesztival keretében szervezett Kertészeti és Elelmiszeripari
Kiallitas megszervezése €s lebonyolitdsa Lajosmizse vonatkozasaban.

Aranyhomok Kistérségfejlesztési Iroda altal benyujtasra keriild, Lajosmizsét is érintd
palyazatok helyi szinten torténd koordinalasa.

A Helyi Vidékfejlesztési Iroda és a Homokhatsdg Fejlodéséért Nonprofit Kft.-vel
torténd egylittmiikodés, adatszolgaltatds, rendezvényszervezes, rendezvényeken valo
megjelenés.

Testvérteleptilési egyiittmiikodésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

2016. évben a testvérvarosi taldlkozora elnyert palyazat megvaldsitasa (konferenciak,
forumok, programok szervezése, lebonyolitasa)

Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szovetségével kapcsolatos feladatok ellatdsa
Lajosmizsei Telepiilési Ertéktar gondozasa, 0j értékek feltirasa, a Bizottsig elé
terjesztése, kiallitasok szervezése, lebonyolitasa

Lengyel repiilésok emlékmiivének avatolinnepségével kapcsolatos szervezési,
lebonyolitasi feladatok
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- Lajosmizse Varos Mivelodési Haza ¢és Konyvtdra munkatervének, szervezeti és
miikodési szabdlyzatanak Osszedllitasa az intézménnyel kézdsen, majd Képviseld-
testiilet elé terjesztése

- Eves kulturalis rendezvénynaptar dsszeallitisanak koordinalasa, Képvisel6-testiilet elé
terjesztése

- A piaccal és vasarral kapcsolatos feladatok ellatasa és ellendrzése.

Az iroda hataskorébe tartozo tovabbi feladatok:

A beruhazasokkal kapcsolatos miszaki feladatok nem valtoztak, ezek korébe tartozik
tovabbra is a fejlesztések elokészitése, lebonyolitasa és esetenként (ha a palyazat koltségeinél
nem szamolhatd el) a kivitelezés miiszaki ellendrzése, a szdmlak kollaudalasa, valamint a
pénziigyi elszdmolasokban, palydzatok utdellendrzéseiben torténd kozremiikddes.

Polgari védelmi_feladatok: Besorolasi névjegyzeék aktualizélasa, jelentések adédsa, a Bacs-
Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi  Igazgatosdg Kecskeméti  Polgari  Védelmi
Kirendeltségével torténd folyamatos kapcsolattartds, tovabbképzéseken, tajékoztatdkon
torténd részvétel.

Katasztrofavédelmi_feladatok: Kapcsolattartds a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag kecskeméti Katasztrofavédelmi Kirendeltségével, beszamolok, kimutatasok
készitése. Rendkiviili 1d6jaras elOrejelzése miatti  riasztasok (szélvihar, hofavas,
felhdszakadas, hdségriado stb.) kezelése, sziikséges intézkedések megtétele.

Honvédelmi feladatok: Helyi Védelmi Bizottsdg miikodésének segitése, adatszolgaltatasok,
védelmi tervek készitése, aktualizalasa.

Vagyongazdalkoddssal kapcsolatos feladatok: Kozremikodés a Pénziigyi Iroda ingatlan
vagyonnal 0sszefliggd gazdalkodasi feladatainal.

A varosi kozuthalozat iizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatdsa:

- katyuzas, ho eltakaritas sikossag-mentesités, foldutak karbantartésa stb.)

- kozati jelzétablak ellendrzése, hidnyok feltarasa, megsziintetése.

- rendszeres segitségnyujtds, tanacsadas valamennyi Onkormanyzati intézmény
miiszaki vonatkozasu iigyeiben.

- kozvilagitasi hibabejelentések tovabbitasa a szolgaltato felé.

- folyamatos kapcsolattartds a  Dél-alfoldi  Ivovizmindség-javitd  Program
megvaldsitdsa targyaban, a Kék-viz Eszak Bécs-Kiskun Megyei Ivovizmin$ség-
javit6 Onkormanyzati Térsuldssal, valamint sziikség esetén a koziizemi
szolgaltatokkal (DEMASZ Zrt, EGAZ-DEGAZ Foldgazelosztd Zrt., BACSViZ
Zrt., Magyar Telekom Nyrt. stb.)

- a Képviselo-testiileti tiléseken elhangzott telepiiléstizemeltetéssel és egyéb miiszaki
jellegli tigyekkel kapcsolatos interpellaciok kivizsgélasa, sziikséges intézkedések
megtétele.
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Foépitészi tevékenység:

A 2016 ¢év aprilisaban elfogadott hatarozat alapjan a telepiilésrendezési terv feliilvizsgalata
nem kezdddott meg, mert a juniusban tamogatott ,,Z61d Varos” projekt feltétele az Integralt
Telepiilésfejlesztési  Stratégia  (ITS) kidolgozasa azt megelézi. Az ¢év  végi
jogszabalyvaltozasok miatt 2017 év elején sziiletett dontés a feliilvizsgéalat helyett az
egyszerusitett eljarasban elfogadhaté modositdsokkal a rendezési terv moddositds munkai
elkezdddtek.

2016 év folyaman az 6nkormanyzat évtizedes addssagat torlesztette azzal, hogy az utcanév
tablak szines, szamos kivitelben elkésziiltek és minden keresztez6désbe ki lettek helyezve,
ami a lakossag részérdl altalanos pozitiv fogadtatasban részesiilt.

Az év folyaman folytatodtak a kozteriiletek lejegyzésével kapcsolatos munkdk (Bartok Béla
ut, Kalman Imre koz térsége). (megvalosult 2014 évi terv)

Epitésiigyi Szolgaltatasi pont:

Az ¢épitésiigyi  kérdésekrdl, szabalyokrdl lakossdg tédjékoztatdsa folyamatos, sokan
érdeklddnek a lehetdségeikrél. Mivel az épitésiigyl hataskor Kecskeméten van, ezért sajnos
csak altalanos t4jékoztatast tudunk adni, konkrét tigyekben legfeljebb egy jogértelmezési
alternativat. E feladat mellett az épitésiigyi irattarbél az eljar6 hatosdg részére az
adatszolgaltatas (elézmények kiadasa) elég iddigényes feladat. A hivatalban 1év0 épitésiigy
irattarbol gyakran kér adatot a lakossag is, aminek a feldolgozasa folyamatosan, de tovabbra
is jelentds személyi forrast igényelne, ennek hidnyaban viszont igen lassan halad.

Kozuatkezelés:

A kozteriilet-feliigyeld kozremiikodésével tovabb fokoztuk a kozutat érintd Utfelbontasok,
egyeb épitési tevékenységek ellendrzését. Az Utcsatlakozasok 1étesitéséhez altalanos séma lett
kidolgozva, ami a lakossag és a kivitelezOk rendelkezésére lett bocsatva.

Megkezdtiik a meglévl vizlevezetd arkok felmérését, dokumentdlasat, sziikség szerinti
tisztitasat, helyreallitasat.

Kozteriilet-haszndlat:
A kozteriilet-feliigyeld munkatars kézremiikodésével a rend megfelelden szinten tarthato, az
engedélyezés zokkendmentes, gyors.

Telepengedélyezés:

A kevés szamu iigy lényegében zokkendmentesen intézOdik. A feladatkor koriili személyi
bizonytalansag miatt idonként a jegyz6i iroda latja el, de esetenként helyettesitési funkciot
kell ellatni a hataskor tekintetében.

Telepiilési cimnyilvantartas:

Az egységes telepiilési cimregiszter (KCR) létrehozasara kitlizott 2015 év végi hataridot a
kormanyzat egy évvel 2016 végéig meghosszabbitotta.

Az év veégeig a leterheltség és szertedgazd feladatkor miatt alig sikeriilt elérelépést elérni, az
év végeig a feliilvizsgalandd cimek tekintetében hozzavetdlegesen 8-10 %-os a
feldolgozottsag.

A nyilvantartas javitdsanak részeként a hazszam szempontjabol még nem rendezett utcak
feliilvizsgalatara is sor keriil, igy a hdzszamozas komplett rendszere rendezddik.

Rendezésre €és atvezetésre keriilt a 2016 év végén utcanévadassal érintett Szent Imre utca,
Bartok Béla koz, Kodaly Zoltan koz, Piroska Séandor utca, Bordka utca, Sport utca
(megvalosult 2016 évi terv). Az évek oOta tartd intézkedéssorozattal a Bene tanya kozteriilet
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belteriileti hazszdmai szinte teljesen ki lettek vonva a hasznalatbol, legalisan mar csak
kiilteriileten van ilyen hadzszam.

Parkfenntartés:

A korabbi években elinditott szervezési, iranyitasi, ellendrzési valtoztatasokat sikeriilt tovabb
fejleszteni, a feladatellatasban a fegyelem ¢és hatékonysag tovabb javult.

Az év folyaman tovabbi ) gépekkel és munkatarsakkal boviilt az dllomany, ami javitotta a
dolgozdk képzettségét, a gépek kezelése és karbantartasa terén mindségi ugrast jelentett,
valamint atalakult a vezetés rendszere is. Az 1) vezetd kizardlag vezetési-szervezési
feladatokkal foglalkozik, a kordbbi vezetd a feladatat immar nem megosztottan, hanem
kizardlag a munkagép kezelésével (foldutak javitasaval) latja el.

Az altalanos kozteriileti feladatok ellatdsa a 2016-os évben mar jellemzOen hataridében
megtortént, a korabbi évekre jellemzd elmaradasok egyre kevésbé voltak jellemzdek.
(megvalosult 2016 évi terv)

A foldutak karbantartdsdhoz sziikséges géppark az Oszre A4lltak maradéktalanul a
rendelkezésre, ezért az év folyaman még kevésbé volt érezhetd a javuld tendencia, de 2017-
ben a teljes személyi €s eszkozallomany az utak megfeleld karbantartdsat tudja végezni.
(megvalosulas alatt lévo 2016 évi terv)

Az 1 hivatali aut6 beszerzésével a régi Opel gépkocsi a parkfenntartds tizemeltetésébe kertilt,
amivel megteremtddott a szervezés-vezetés napi munkavégzésének alapfeltétele.

2017 évi feladatok, tervek:
FOépitészi tevékenység:
A rendezési terv feliilvizsgalata helyett az ITS elkészitése, és a rendezési terv kérelmek
szerinti médositasa lesz a feladat.
A fels6bb szintli jogszabalyalkotasbol kovetkezé oOriasi feladat a Telepiilési arculati
kézikonyv ¢és ennek alapjan elfogadasra keriild Telepiilésképi rendelet kidolgozéasa. Ezen
feladatokhoz alapos szakmai el6készitd munkéara €s a lakossdg aktiv kozremiikddésére, a
vélemények, igények becsatorndzasara lesz sziikség. A Telepiilési arculati kézikonyv €s a ré
¢épiild rendelet elsédleges célja a szemléletformalas, a kivanatos megoldasok szorgalmazésa,
propagalasa, tamogatdsa, ¢és ennek utolsé végrehajtasi eszk6ze a rendelet, amely
szankcionalhatja is a nem kivant tevékenységeket.
Az Arculati kézikonyv szemléletformald hatdsa jol tarsithatd a Zold Viros beruhazas altal
megvalositani, meghonositani kivant o6koldgiai, kornyezettudatos szemlélettel, az
onkormanyzati szandékaink szerint példaértékli beruhazasa lakossagi, kisebb léptékekben is
megvalosithatd megoldasait hivatott terjeszteni a telepiilésiinkdn, az egyes ingatlanok ¢és a
hozza tartozd kozteriiletrészek kialakitasanal, hasznalatanal.
Ez a rendszer a korabbi, f6ut melletti iizletek, kozteriiletek ,korzova” fejlesztése, egységes,
Osszehangolt megkomponalasi igényének helyét foglalja el, a teljes telepiilésre emelve a
tervezeés, megvalositas szintjét.

Epitésiigyi Szolgaltatasi pont:

Az épitésiigyi irattar iratallomanyanak feldolgozdsa tovabbra sem maradéktalan, ami az
elézmény iratok lakossag vagy hatosag részére vald kiszolgdlasat neheziti. Az eddigi sziikds
er6forrasokkal a feladat lassan végezhetd csak el. Ezen a téren idén sem varhaté érdemi
elorelépés.

Kozuatkezelés, Kozteriilet-hasznalat:

A zold varos és Telepiilési arculati kézikonyv eszkOztaranak bevonésaval kivéanatos cél a
kozteriiletek (kozuti kozlekedési szempontokat is magiba foglaldo) kivanatos képének
meghatarozasa és megvalositasa.
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Sziikséges az onkormanyzati beavatkozasok komplex szemléletli elokészitése, megtervezése
¢s végrehajtasa — sziikség szerint lakossagi kozremiikodok €s vélemények becsatornazasaval.
Tervezziik egy kisebb ,.pilot-projekt” megvalositasat, amelynek soran a Bartok Béla ut elején
(a vasuti keresztezOdésnél) torténne beavatkozas: a megszerzett kozteriileten az eloregedett,
jardat felnyomo fak lecserélése, jarda kiépitése, a lakossagi kornyezetrendezés eldsegitése.

Telepiilési cimnyilvantartas:

A kozponti cimregiszter (KCR) mitkddésével a hibas cimek kisziirését kdvetden a lakosok
cimadatai pontosabba valnak, a fiktiv lakcimek, egyéb cimzavarok hatékonyan lesznek
felszamolhatdak.

Az utcanévadassal korrigdlanddé anomaliak Iényegében ki lettek sziirve, mar ,,csak” az oOriasi
manudlis munka van hatra, amelynek deklardlt kormanyzati hatarideje ugyan 2016 évvége
volt, de altalanosan jellemzd. hogy olyan telepiiléseken is csak néhany 10, legfeljebb 50 %-os
a feldolgozottsag, ahol kiilon apparatus kizdrolag ezzel a feladattal foglalkozik. Ennek
ellenére cél, hogy az idei évre a cimallomany teljes feliilvizsgalatra és szlirésre kertiljon.

Parkfenntartés:

A parkfenntartasi tevékenységnél ¢év elején pénziigyi racionalizalasi intézkedéseket
(lizemanyagkartyas tankolasra atallas) kovetden a helyi operativ vezetd onallésodasanak
megerdsitésével az iranyitas 2017. marcius 01-t61 a f6épitésztdl az irodavezetdhdz kertilt.

Kozteriilet-feliigyelet

A Lajosmizsei K6z6s Onkorméanyzati Hivatalnal kdztisztviseléként 2014. aprilis 1-6ta van
foglalkoztatva koztertilet feliigyeld.
Fobb tevékenységi korébe tartozik:

- Ellenérzi az Onkormanyzat kozteriileteinek jogszeri hasznalatat, a kozteriileten
folytatott engedélyhez, illetve utkezeldi hozzédjarulashoz kotott tevékenységek
szabalyszerliségét, a kozteriiletek tisztasaganak, rendjének allapotat.

- Ellenérzi a KRESZ szabdlyainak betartasat, esetleges szankcionalds végrehajtasa.
(helyszini birsag, feljelentés formajaban)

- Rend6ri €s polgardri tarsszervekkel torténd egylittmiikodés, nappali és ¢éjszakai
jarérszolgélat végzése,

- Koztertileten torténd alkoholfogyasztés tilalmanak betartatasa.

- Kollégakkal, oOnkormanyzat intézmények dolgozdival (Csaladsegité Szolgalat,
Gyamhivatal) folytatott kozos helyszini szemlék tartdsa, kornyezettanulméanyok
lefolytatasaban vald segitség nyujtasa.

- Onkormanyzati rendezvények biztositdsa Lajosmizsén ¢€s Fels6lajoson, tovabba a
vasari —€s piaci napokon vald helyszinbiztositas,

- ebrendészeti feladatok ellatdsaban vald kozremiikddés, (2016.¢vben 71 db. kutya lett
elszallitva a koztertiletrdl.)

- 2016. januar 1-t61 december 31-ig a kiszabott helyszini birsagokbol ténylegesen
beérkezett Osszeg 697.925 Ft volt, mely KRESZ szabalysértés ¢s koztisztasagi
szabalysértésbol tevodott Ossze. A beszamolasi idOszak alatt mintegy 1300
figyelmeztetés lett foganatositva (kozteriilet hasznélati engedélyek hidnya, KRESZ
szabalysértések elkertilése érdekében),

- dokumentumok, jelentések, helyszini feljegyzések készitése.

2016. évben 171 alkalommal latott el k6zds szolgalatot a helyi renddrség kollégaival.
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2016. évre vonatkozodan az eddigi tapasztalatok alapjan egy jarortarsra feltétleniil sziikség
lenne, valamint egy szolgélati gépkocsi nagyban segitené a feliigyeleti munkat.

Kornvezetvédelem., hulladékgazdalkodas

»A kornyezettudatos emberrel szemben nem elvaras, hanem az 6 személyes belsé
sziikséglete, hogy vigyazzon kérnyezetére.”

A kornyezettudatossag az otthonainkban kezdédik..................

A kornvezetvédelmi és hulladékgazdalkodasi iigyintéz6i munkakorhdz tartozd fobb feladatok
2016-ban:

I Kornyezetvédelem

1. Viérosi Kornyezetvédelmi Nap elokészitése, Kornyezetvédelmi Dij palyazattal
kapcsolatos teenddk.

2. Kozremiikdodés a Kornyezetvédelmi Alap mitkddtetésével kapcsolatos feladatokban.

3. Helyi jelentdségli védett természeti teriiletekkel és értékekkel kapcsolatos adminisztracios
feladatok, védett fak, Kozponti park, platdnfasor novényvédelmének szervezése, fouti
platanok tetdszerkezetre ralogd, balesetveszélyes dgainak visszavagasahoz jegyzdi
hataskorben természetvédelmi szakhatdsagi hozzajaruldsok kiadasa.

4. Kornyezetvédelmi hatdsagként (jegyzOi hataskorben) kozigazgatdsi hatosagi eljaras
lefolytatasa hivatalbdl/bejelentésre a beltertileti gyomos ingatlanok
tulajdonosaival/hasznaloival szemben. (7 eljaras indult, 1 eljarasban kozérdekli védekezés
keriilt elrendelésre, 4 kérelem hataskorhiany miatt atadasra keriilt a Bacs-Kiskun Megyei
Korméanyhivatal Elelmiszerlanc-Biztonsagi, Novény-és Talajvédelmi FSosztaly Novény-
¢és Talajvédelmi Osztalyahoz.)

Helyszini szemlék tartasa hivatalos személyként.

5. A villamosenergia-ipari €pitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokrol szold 382/2007.
(XII. 23.) Korm. rendeletben kapott jegyzdi hatdskorben természetvédelmi hatdsagként
vezetékjogi engedélyezi eljaras keretében eldzetes/szakhatosadgi hozzajarulasok kiadasa.
(1 esetben ,Lajosmizse, Mizse 178. alfogyaszté levalasztds, 0,4 kV-os szigetelt
légvezeték épitése” targyban)

6. A viziigyi igazgatdsi €és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatosdgi feladatokat ellatd
szervek kijelolésérdl szolo 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben kapott jegyzoi
hataskorben természetvédelmi hatdsagként szakhatosagi allasfoglalds kiadasa (23
eljarasban hataskorhiany megallapitdsa, miutan a beruhazdsok nem érintettek védett
természeti teriiletet.)

7. Kornyezetvédelemmel, fenntarthato  fejlodéssel, Kornyezetvédelmi  Programban
foglaltakkal kapcsolatos, lakossagot érintd t4jékoztatasok, hirdetmények készitése, a
helyben szokdsos modon torténd megjelentetése. 2016-ban  megtortént a
Kornyezetvédelmi Program feliilvizsgalata.
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IL. Hulladékgazdalkodas

1. Hulladékgazdalkodasi  kozszolgéltatdsrol  sz6ld  rendelet-tervezet  megalkotésa,
véleményeztetése, testiilet-elé torténd eldkészitése, elfogaddsat kovetden annak
betartatasa, hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatoval torténd folyamatos kapcsolattartas,
lakossagi panaszok, észrevételek hivatalon beliil torténd kezelése, 70 éven felettiecknek
jar6 hulladékgazdalkodasi dijkedvezménnyel kapcsolatos adminisztracios feladatok.
2016-ban 6 kedvezményezettel boviilt a 1étszam, ugyanakkor az elhaldlozasok ¢és iddsek
otthonaba torténd koltozés miatt meg is szlinnek kedvezmények. 2016. decemberi allapot
alapjan 311 haztartasban €16 70. évet betoltott személy részesiil hulladékgazdalkodasi
dijkedvezményben.

2. Nem kozmilvel 0Osszegyljtott haztartdsi szennyviz = begylijtésére  vonatkozo
kozszolgaltatas helyi szabalyair6l szol6 rendelet-tervezet megalkotasa, véleményeztetése,
testiilet-elé  torténd  elokészitése, elfogadasat kovetden annak  betartatdsa,
kozszolgaltatoval torténd folyamatos kapcsolattartas, lakossagi panaszok, észrevételek
hivatalon beliil torténd kezelése.

3. Hulladékgazdalkodassal, gytijtési akciokkal kapcsolatos, lakossagot érintd tajékoztatasok,

hirdetmények készitése, a helyben szokasos modon torténé megjelentetése.
A TeSzedd! - Onkéntesen a tiszta Magyarorszagért 2016. évi akcidjaban harom
lajosmizsei gyljtopont is regisztralva lett. Az egyik a Klabertelepi bekotéut, a Vadéaszhaz,
¢és a Telepi- Sziv u.. 2016-ban két alkalommal tortént ingyenes lakossagi elektronikai
hulladékgytjtés a Tlizoltosag udvaran.

JOVOKEP
A helyi kornyezetvédelem fejlesztésérol .............cceueenenn.n.

Kornyezeti kultara fejlesztése, tarsadalmi részvétel és tudatossag erdsitése

A téarsadalom egésze ¢és egyénei a kornyezeti artalmak szenveddi, ugyanakkor maguk is
kozremiikodnek a kornyezeti artalmak keletkezésében, eldidézésében; ezért bevonasuk a
dontések el0készitésébe, a dontéshozatalba, a dontés megvalosulasanak ellendrzésébe (mely
egyben torvény adta joguk is) nem maradhat el. Nem szabad megfeledkezni arrdl, hogy a
tarsadalmi elfogadottsag kialakitdsa mellett a tarsadalmi részvétel jelentOs informacios forrast,
illetve a végrehajtashoz sziikséges ellendrzési keretek kiszélesitését is jelenti, tehat tamogatoja
a megfeleld és érvényesithetd dontéshozatalnak. Az Onkormanyzat, a kdrnyezethasznalok és
a tarsadalom kozotti egylttmiikodés elengedhetetlen a kornyezetvédelmi érdekekrdl valo
gondoskodashoz, melynek Iényege, hogy elvi utat nyit a megegyezésre torekvéshez. Az
Onkorminyzatnak az eddiginél lényegesen nagyobb szerepet kell vallalnia a
kornyezetvédelmi oktatasban, nevelésben, szemléletformaldsban. Olyan kézgondolkodast kell
kialakitani, mely megiitkdzéssel fogadja és elitéli a kornyezetkdrositd cselekedeteket. A
lakossag vasarlasi, fogyasztoi szokasaiban pedig eld kell segiteni a hulladékcsokkentd,
hulladék-érzékeny gondolkodas megjelenését és elterjedését. Tudatositani kell, hogy a
globalis problémak megoldasat helyi szinten kell elkezdeni, pl. haztartdsokban, kiskertekben,
kirandulasokon.

A leglijabb PR ismeretek és eszk6zok felhasznalasaval komoly tarsadalmi el6készité munkat
kell megkezdeni, nem csak a koztisztasdgi moral emelése érdekében, hanem olyan fontos
célokért is, mint a szelektiv hulladékgytijtés programjanak népszeriisitése, vagy a lakossagi
korben keletkezd veszélyes hulladékok begylijtésének propagélasa. Szorosan egylittmiikodve
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az érintett kozszolgaltatokkal, szervezetekkel és intézményekkel, igénybe kell venni a helyi
média, a sajto, a radid, esetleg majd a TV segitségét, az érdeklddo pedagdgusokon keresztiil el
kell jutni az oktatasi intézményekbe is. Az ifjusagszemléletének alakitasa dontd lehet, hiszen
egy felndtt szemlélete legtobbszor nehezen valtoztathatd meg, a gyerekek azonban mindig
fogékonyak a kornyezet ligyére ¢€s rajtuk keresztiil a sziilok kornyezeti szemlélete is
hatékonyabban befolyasolhatd. A kilfoldi példak alapjan, tapasztalataikat felhasznélva,
segitségiiket igénybe véve jelentds elérelépést tehetiink ezen a teriileten is. Erzékelhetd
eredmények eléréséhez nagy koriltekintéssel kidolgozott, komplex program hossza tavi,
kovetkezetes végrehajtasa sziikséges. Eurdpai tapasztalatok szerint e tevékenység mérhetd
hatdsa 3 - 5 év utan jelentkezik. Rendkiviil fontos, kézhangulatot befolydsold tényezd a
kornyezetmindség, ezen beliil is kiilondsen a koztisztasag, a hulladékgazdalkodas szinvonala.
Ezt a lehetd legmagasabb szintre kell emelni, ez azonban dnmagiban nem elegendd. Az
altalanos kornyezeti kultara javitasa nélkiil jelentds tobbletraforditassal sem lehet latvanyos
eredményeket elérni ezeken a teriileteken. A lakossagnak partnerként kell viselkednie, ki kell
alakitani a polgarokban az egyiittmikodési készséget és bizalmat. Ennek érdekében a
lakossag alapvetd elvarasat teljesiteni kell, azaz legaldbb évente informdacidhoz juttatni —
Nyilvanos Kornyezeti Adatbazis felhasznalasdval — arra vonatkozolag, hogy milyen
kornyezetének  4llapota. Az allapot megadasa mellett sziikséges tisztdzni a
kornyezetmindséget befolyasold valos okokat, okozdkat, ismertetni a kornyezet-egészségiigyi
vonatkozasokat, ¢s megfogalmazni a tennivalokat is.

A kornyezetvédelem ligyének a lakossag korében népszertivé kell valnia, hogy a meghirdetett
programokat a sz€lesebb rétegekkel el tudjuk fogadtatni, hogy megismerhessék a
kornyezetgazdalkodas helyi problémadit, a fontos feladatokat és célokat, a szelektiv
hulladékgytijtés, a hulladékhasznositas fontossagat stb. Mivel az emberek értelmes célokert
ontevékenyen 1is fel tudnak Iépni, tamogatni kell a lakossagi kornyezetvédelmi
szervezddéseket, kezdeményezéseket. Ezek a tarsadalomra, a kozmoralra, a kozéletre vald
pozitiv hatasukkal, jo példdk mutatasdval és elismertetésével jotékonyan tudnak hatni és
javitani a kdrnyezetformalas €s kozgondolkodas helyzetén.

Nem szabad megfeledkezni arrél, hogy az Onkormanyzat kdrnyezetvédelmi példamutatisa
nélkiil nem varhat6 el a lakossagtol és a vallalkozoktol a kornyezetvédelem érdekében torténd
cselekvés. Ehhez a példamutatdshoz nem csupén a ,,gazda” modjara valod viselkedésre, de a
megalkotott szabalyok betartasara is sziikség van (,,gazdaszemlélet”). A gazdaszerep, a ,,jO
haztartasvezetés” gyakorlata annal erésebben jelentkezhet, minél konkrétabb maga a
gazdalkodas targya.

A Kornyezetvédelmi Program és a Local Agenda 21 helyi programokban foglalt elképzelések,
célkitizések nem jutnak érvényre, ha nincs mogotte erds egyiittmitkodési szandék.

Kozfoglalkoztatas

Foglalkoztatas, munkaerdpiaci helyzet

1. tablazat: Nyilvantartott alliskeresdk szama és aranya Lajosmizsén

2015.07.20-i 2016.02.20-i 2016.11. 20-i
allapot allapot allapot
Nyilvantartott allaskeresok szama 6sszesen (f6) 608 534 479
Even tdl nyilvantartott allaskeresék szama (f6) 217 196 212
Jaradék tipusu ellatasban részesiilok (f6) 42 52 45
Segély tipusu ellatasban részesiilok (f6) 19 22 27
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FHT Rendszeres szocialis segélyben részesiilok 324 273 207
(fo)

Munkavallalé koru népesség (f6) * 8041 8088 8088
Relativ mutato % ** 7,56 6,6 5,92
Aranyszam *** 1,44 1,24 1,48

*Munkav.kora népes. f6 —a KSH népszamlalasi ill. népességnyilvantartasi adatai 2015.01.01 allapot szerint.(15-
64 éves férfiak és 15-64 éves nék szama)

**Relativ mutatd — a nyilvantartott allaskeres6k a munkavallalalasi kort népesség %-aban

*** Aranyszam —a relativ mutatonak az orszagos relativ mutatohoz viszonyitott aranya

(Forras: www.munka.hu Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat Nemzeti Munkaiigyi Hivatal NFSZ Portal)

2. tablazat: Kozfoglalkoztatasi programok Lajosmizsén (2015-2016)

Program Alkalmazott 1étszam Brutté Bér | iddszak Tamogatas mértéke
megnevezése (fo) (ho/f6)
Hosszabb 5516 77.300 2014.12.01.-2015.02.28. | Bér + jarulékai 80%
id6tartamu téli 8oras foglalkoztatasban | (2015.01.01- tamogatas
kozfoglalkoztatas tél 79.155) 11.370.618 Ft
Képzéssel 26 f6 77.300 2014.12.01.-2015.03.31. | Bér + jarulékai 100%
egybekotott téli 8oras foglalkoztatasban | (2015.01.01- tamogatas
kozfoglalkoztatas t6l 79.155) 9.124.544 Ft
Hosszabb 27 6 79.155 2015.03.09.-2016.02.29. | Bér + jarulékai 80%
id6tartamt 8oras foglalkoztatasban | 87.090 tamogatas
kozfoglalkoztatds | ebbdl 2 f6 munkavezetd 23.015.453 Ft
Nyari parlagfii 6 16 79.155 2015.06.01.-2015.08.31. | Bér + jarulékai 100%
program 8oras foglalkoztatasban tamogatas
1.617.138 Ft
kozvetlen koltség
(munkaruhara) tdamogatas
155.395 Ft
Nyari didkmunka | 6 f6 78.750 3. személy Bér + jarulékai 100%
elésegitése 6 oras foglalkoztatasban | 91.500 2015.07.01.-2015.07.31. tAmogatas
ebbdl 1 6 szakképzett 532.449 Ft
3. személy
2015.08.01.-2015.08.31.
ebbdl 1 6 szakképzett
Hosszabb 50 16 79.155 2015.07.20.-2015.10.31. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8oras foglalkoztatasban | 87.090 tamogatas
kozfoglalkoztatas | 45 6 lett felvéve 15.648.722 Ft
3 f6 munkavezetd
Hosszabb 50 16 79.155 2015.11.03-2016.06.30. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8 oras foglalkoztatasban tamogatas
kozfoglalkoztatas 35.722.500 Ft
kozvetlen koltség
(munkaruhara) tamogatas
694.977 Ft
Hosszabb 27 6 79.155 2016.03.10-2017.02.28. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8 oras foglalkoztatasban | (2017.01.01- tamogatas
kozfoglalkoztatas t6l 81.050) 26.696.700 Ft
kozvetlen koltség
(munkaruhara) tdamogatas
631.571 Ft
Hosszabb 2 6 79.155 2016.06.20-2017.02.28. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8 oras foglalkoztatasban | (2017.01.01- tamogatas
kozfoglalkoztatas | 7-8 osztaly felzarkoztato | tél 81.050) 1.510.964 Ft

képzéssel egybekdtve
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Hosszabb 50 16 79.155 2016.07.11-2017.02.28. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8 oras foglalkoztatasban | (2017.01.01- tamogatas
kozfoglalkoztatas t6l 81.050) 34.652.927 Ft
kozvetlen koltség (kis
értéki targyi eszkoz)

tamogatas

400.000 Ft
Hosszabb 37 16 79.155 2016.12.01-2017.03.31. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8 oras foglalkoztatasban | (2017.01.01- tamogatas
kozfoglalkoztatas t61 81.050) 13.304.635 Ft

A fenti tdblazatbodl lathato, hogy a kozfoglalkoztatasi programok id6tartama igen valtozatos és
tobb esetben nem egy program fut egyszerre. A benniik résztvevd, - munkaiigyi kdzpontnal
regisztralt allaskeresok- életkoruk/iskolazottsaguk/munkahelyi tapasztalataik/stb. alapjan,
mint intézményi takaritok ¢&s kisegitOk, adminisztratorok, portdsok, udvarosok, egyeb
takaritok €s tObbnyire, mint kozteriilet takaritok vesznek részt a programokban. A 8 o6rés
munkaért brutto 79. 155 Ft jart 2016-ban. Az Onkormanyzat, mint kdzfoglalkoztato
valamennyi intézményével kotott egyiittmiikodési megéllapodas keretében foglalkoztatja a
munkavallaldkat.

4. FELSOLAJOSI KIRENDELTSEG

FelsOlajos Kozség kozigazgatasi teriiletén a hivatali feladatokat Lajosmizsei Koz0s
Onkormdanyzati Hivatal Fels6lajosi Kirendeltsége latta el.

Személyi feltételek:

A kirendeltségen hivatali feladatokat ellatd koztisztviselok szama 2 6.
1 f6 ado és pénziigyi iigyintézo, aki az iigykezel6i valamint igazgatasi feladatokat is ellat.
Adotigyi feladatok:

- Vezeti és nyilvantartja a gépjarmtiadot és a helyi adokat, addalanyonként és
adotargyanként

- Vezeti az addkkal kapcsolatos valtozasokat

- Elvégzi az ad6szdmlak egyeztetését

- Elkésziti a zarasi 0sszesitoket, statisztikakat, jelentéseket

- Elvégzi a helyt adok nyilvantartasaval kapcsolatos kozponti programmoddositasi
feladatokat

- Eloékésziti a tartozatlan talfizetésrél sz616 hatdrozatokat

- Adoéigazolasokat allit ki

- Gondoskodik a kiilonbozd fizetési felhivasok, egyenlegértesitok, tajékoztatd levelek
hatarozatok kikiildésérdl

- Gondoskodik az idegen helyrdl kimutatott kdztartozdsok szamitogépes eldirasarol,
tovabba az onkormanyzati adohatdsagok hataskorébe tartozo helyi adok, ado jellegli
befizetések idegen helyrdl kimutatott kdztartozasok beszedésének végrehajtasarol

- Gondoskodik az idegen bevételek megfeleld szamlara vald utalasarol

- A behajtassal, végrehajtassal kapcsolatos végrehajtasi cselekmények elokészitése
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Ugykezeldi feladatok

- A Hivatalhoz érkezett, a hivatalnal keletkezett iratok elektronikus Uton
szamitastechnikai program alkalmazasaval torténd iktatdsa, csatoldsa, szerelése,
irattari kivezetése, mutatozasa.

- Ugyiratok iratgyiijtdbe torténd elhelyezése

- Kozponti kézi irattar kezelése

- Elkésziti a iratok selejtezését €s levéltarnak torténd atadasat

Pénziigyi feladatok

- Ellatja a Kirendeltség hazipénztaranak kezelését ¢€s az ahhoz kapcsoldodo
nyilvantartasok vezetését

- Gondoskodik a beérkezd szamlak ¢és a bérek utaldsardl, és az ahhoz kapcsolddo
nyilvantartasok vezetésérol

[gazgatasi feladatok

- Ellatja a teleptilésrendezési szerzddésekkel kapcsolatos feladatokat

- Ellatja az Alapitvanyok, Koztestiiletek €s az Egyesiiletek tamogatasaval kapcsolatos
igyeket

- Ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat/ besoroldsi névjegyzék
aktualizalasa, jelentések adasa, a kirendeltséggel folyamatos kapcsolattartas,
tovabbképzéseken , tajékoztatdkon vald részvétel

- Ellatja a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat / beszamolok, kimutatdsok
készitése. Rendkiviili 1ddjards eldrejelzése miatti riasztasok kezelés, sziikséges
intézkedések megtétele

- Statisztikak, adatszolgaltatasok, beszamolok jelentések elkészitése

Egyéb feladatok

- Irodatechnikai eszk6zok kezelése

- Gondoskodik a kirendeltség miikodéséhez sziikséges targyi feltételekrdl, ellatja a
kirendeltség tlizemeltetésével kapcsolatos feladatokat / Szolgéltatokkal vald
kapcsolattartas, iskola 6voda programjainak koordindlasa a Faluhdzban, Faluhdz bérbe
adasaval kapcsolatos feladatok

- Gondoskodik a Kirendeltség miikodéséhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérodl

- Ellatja a baleseti és munkavédelmi, valamint a tlizvédelmi feladatokat

- A Fold Napja Alkalméabol Szemétgytijtési akcio telepiilés szintli megszervezése

- Kulturdlis rendezvények a Falunap és az Iddsek Napjanak valamint a Hirés Hét
megszervezése €s lebonyolitasa

1 f6 népjoléti, szocialis, népesség-nyilvantartasi és leltareloadoi, igazgatasi valamint
kereskedelmi és iparigazgatasi iigyeket lat el.
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Kereskedelmi igazgatasi feladat

- Ellatja az lizletek mitkodésével, bejelentésével kapcsolatos feladatokat

- Ellend6rzi az lizletek mitkodéseét

- Intézi az ipari €s szolgaltatd tevékenységek végzéséhez sziikséges ligyeket

- Vezeti a mikodé Tlzletek nyilvantartasat, kereskedelmi szallashelyek és
maganszallashelyek nyilvantartasat

- Széllashely lizemeltetési engedélyek kiadasa

Szocidlis igazgatasi feladatok:

- Szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol szolo 1993. évi III. tv-ben foglalt
pénzbeli €és természetbeni ellatdsok megallapitasaval, feliillvizsgalataval, folyositasaval
a folydsitas megsziintetésével kapcsolatos feladatok igy:
rendkiviili telepiilési timogatéas, kozgyogyellatas, koztemetés, onkéntes munka.

- Kozceélu foglalkoztatassal kapcsolatos tigyek a kérelem beadasatol az elszamolésig

- Helyi Esélyegyenldségi Program

- Szocialis tlizifa tamogatassal kapcsolatos feladatok

- Ellatja a nyari gyermekétkeztetéssel €s a gyermekek nydri napkdzbeni ellatasaval
kapcsolatos feladatokat

- Ellatja a leltareldadoi feladatokat valamint az ado- €s értékbizonyitvanyok kiallitasat

- Ellatja a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatassal kapcsolatos feladatokat,
gyermekvédelmi beszamolo

- Ellatja a hulladék kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat

[gazgatasi feladatok

- Ellatja a vételi és haszonbérleti szerzddések kifiiggesztés valamint a hirdetmények
kifliggesztéseét

- Statisztikak, adatszolgaltatasok, beszamolok jelentések elkészitése

- Kulturdlis rendezvények a Falunap és az Idések Napjanak valamint a Hirds Hét
megszervezése €s lebonyolitasa

- Kozremiikodik az Aranyhomok Kistérség fejlesztéséért Egyesiilet valamint a
Homokhatsag Fejlodéséért Vidéktejlesztési Egyesiilet feladataiban

- Ellatja a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat

Egyéb feladatok

- A Fold Napja Alkalméabol Szemétgytjtési akcio telepiilés szintli megszervezése
- Kulturdlis rendezvények a Falunap és az Idések Napjanak valamint a Hirds Hét
megszervezése €s lebonyolitasa

FelsSlajos vonatkozasiban az Onkormanyzat gazdalkodasidval kapcsolatos szamviteli és
egyeb nyilvantartasokat, adobevallasokat, analitikus €s fokonyvi nyilvantartasokat és az éves
leltart, valamint a munkaiigyi feladatokat Lajosmizse K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi
irodéja végzi.
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A munkatarsak végzettségét tekintve egy fo szocialis munkas végzettséggel és kozigazgatasi
szakvizsgaval, egy 10 kdzgazdasz végzettséggel és kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik.

A munkakorok pontosan meghatarozzak az {gyintézok feladatait, az SZMSZ-szel
Osszhangban.

A kirendeltség dolgozoi az alabbi munkakorok szerinti megosztasban végzik feladatukat:

A feladatellatas a kozigazgatéasi feladatok jelentOs részét magaba foglalja, azonban az
anyakonyvi iigyintézésre a tovabbiakban is kizardlag Lajosmizsén van lehetdség. A sziikséges
tajékoztatasokat, iligyintézést- konnyitd informéciokat természetesen az iigyfelek
rendelkezésére bocsatjuk.

A képviselo-testiileti iilés anyagainak el0készitése is Lajosmizsén folyik. Ennek egyik
oka, hogy az elkészitett elOterjesztés-tervezet torvényességi veéleményezésre bekeriill az
aljegyz06 €s a jegyz0 elé, masik oka, hogy a munkaterv szerinti és a soros eloterjesztések egy
része a lajosmizsei kollégdk munkateriiletébdl tevodik ossze. A képviseld-testiileti
eléterjesztéseket a munkakorhoz kapesoloddan készitik el a kollégak.

A kirendeltség dolgozoi sajatos helyzeti telepiilésen végzik munkajukat. Munkakdri
feladatokon tul segitik a tigyfeleket (nem hivatalunk el6tt folyd eljardsokban is) a kérelmek
kitoltésében, a kapcsolodo tajékoztatasban, valamint a telepiilési rendezvények, események
megszervezésében is aktivan kdozremiikodnek (pl: Fold napja alkalmabdl szemétgyljtés akcio,
Falunap szervezése, Hirds Hét fesztival, Idosek Napja).

Napjaink kozigazgatdsa, ¢és a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz616 torvény elvei megkovetelik az eljarasi szabalyok ¢€s hataridok betartasat a
hat6sagi ligyintézes soran. A naprakész és pontos feladatellatas elengedhetetlen a mindennapi
igyintézések alkalmaval. A munkakorok ellatasahoz sziikséges jogszabalyok folyamatos
modositasa sziikségessé teszi a joganyagok folyamatos kovetését, elsajatitasat, gyakorlati
munka sordn pedig alkalmazasat. Ezek az Gn. hattérmunkak az tigyfélfogadasi idon kiviil
val6sulnak meg.

Az lugyfélfogadasok ¢s az azon tul nyujtott tdjékoztatasok alkalmaval is ligyfélkdzpontu
igyintézés folyik. Toreksziink arra, hogy az ligyintézés az ligyfél szdmdara egyszeriibbé és
attekinthetébbé valjek. Téjékoztatjuk az iigyfeleket mas hivatalok tligyfélfogadasi rend;jérdl,
olyan altaldnos eljarasi Iépésekrél, amelyekkel gyorsabb {ligyintézés valosulhat meg.
Mindehhez az sziikséges, hogy a munkatarsak egymastdl kifogdstalan munkét kapjanak,
valamint aktudlis és pontos informaci6 birtokaban legyenek.
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Ugyiratforgalom 2016. évben

Az iktatott iigyiratok szama 2016. évben

Agazati | Agazat megnevezése Sorszam | Sorszamra | Alszamra | Alszamra
betiijel 2015. 2016. 2015. 2016.
A Pénziigyek osszesen 400 397 345 325
Ebbol: 1. Adoigazgatasi ligyek 400 397 345 325
2. Egyéb pénziigyek - - - -
B Egészségiigyi igazgatas 7 - - -
C Szocialis igazgatas 150 107 208 118
E Kornyezetvéd, épitésiigyi, 27 23 94 87
ter.fejlesztési és kommun.ig.
Ebbdol:  1.Kérny. ¢és  term. - 1 - 2
védelem
2.Telepiilésrendezési, 22 15 45 34
teriiletrendezés
3. Epitésiigyek 1 - - -
4. Kommunalis ig. ligyek 4 7 49 51
F Kozlekedési  és  hirkozlési 17 19 20 29
igazgatas
G Viziigyi igazgatas 5 10 49 44
H Onkormanyzati, igazsagiigyi és 78 94 250 241
rendészeti igazgatasi ligyek
osszesen
Ebbdl: 1. Anyakonyvi és - - - -
allampolgarsagi iigyek
2.A polgarok személyi adatainak, 27 25 72 49
lakcimének nyilvéantartisaval
kapcsolatos
3. Valasztasokkal kapcsolatos - 2 -
igyek
4. Renddrségi ligyek 4 2 6 -
5. Helyi tizvédelemmel - 1 - -
kapcsolatos ligyek
6. Menedékjogi tigyek - - - -
7. lgazsagligyi igazgatas - 3 - 12
8. Egyéb igazgatasi ligyek 47 61 172 180
I Lakasiigyek 9 6 20 6
J Gyermekvédelmi és gyamiigyi 30 41 43 52
igazgatas
K Ipari igazgatas 1 2 1 6
L Kereskedelmi igazgatas, 14 9 30 19
turisztika
M Foldmiivelésiigy, allat-  és 3 4 9 -
novény- eii. igazgatas
N Munkaiigyi igazgatas, 7 5 34 13
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munkavédelem

U Onkorminyzati és altalinos 61 87 182 246
igazgatasi iigyek dsszesen
Ebbol: 1. Képviseld-testiilet 15 5 27 38
iratai
2. Nemzetiségi Onkormanyzat - 5 - 4
iratai
3. Szervezet, mukodés 46 77 155 204
P Koznevelési és kozmiivelodés 9 8 7 2
ligyi igazgatas
R Sportiigyek 4 9 3 6
X Honvédelmi, 2 2 29 2

katasztrofavédelmi igazgatas,
fegyveres Dbiztonsagi Orségi
ligyek 0sszesen

Ebbol: 1.Honvédelmi igazgatés 1 -
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 2 1 29 2
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - -
Osszesen: 824 823 1324 1196

A 2016. évi iktatott ligyiratforgalom megegyezik az el6z6 évivel a f0szdmok tekintetében az
alszamoknal pedig 10 %-kal csokkent mutatkozik.

Az iktatott iigyiratok szama a 2015. évhez képest minimalis valtozast mutat a foszamok
tekintetében. Mindezek mellett a telepiilés 6sszes onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyei
korébe tartozd szervezeti €s mikodési ligyek egyre tobb adatszolgaltatast és tligyintézést
igényelnek. A kozfoglalkoztatas, a gyermekek nyari napkdzbeni ellatasanak megszervezése
kiilondsen nagy terhet jelentett a napi munkavégzés mellett.

A pénziigyi feladatok, egyes szocialis ligyekkel kapcsolatos feladatok, kozfoglalkoztatasi
feladatok ¢s az igazgatas ligyekkel kapcsolatos feladatok folyamatos kapcsolattartast €s

adatszolgaltatast igényelnek a K6z6s Onkormanyzati Hivatallal.

Targvi feltételek:

A Felsdlajosi Kirendeltségen a munkavégzés alapvetd targyi feltételei biztositottak, minden
dolgozd szamitogéppel rendelkezik. Az internet minden ligyintézd részére elérhetd, amely
igen nagy segitséget jelent a munkdban. A szamitdogép-park egy rész megujult a tobbi
rendszeres karbantartést igényel.

Az Onkormanyzat rendelkezik tobbfunkcids fénymasold késziilékkel, amely tobbek kozott
nagy mennyiségii fénymasolasra és scannelésre is alkalmas.

Az irodakban a kulturdlt munkakdrnyezet biztositott, azonban a diszkrét ligyfélfogadasra az
irodéak szeparaltsaganak hianya miatt csak egy helységben van lehetdség.

A Kirendeltség fenntartdsa hosszutavon is indokolt, hiszen a telepiilés lakossaganak igényeit
kielégitve mikodik a hivatal. A helyben intézendd és szorosan személyhez kotott ligyek
elintézéséhez is segitséget nyujt.
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4. OSSZEGZES, KITEKINTES

A beszamoldban igyekeztiink atfogd képet nyujtani a Hivatal munkajarol. Megfeleld
munkaszervezéssel a kdzponti jogszabalyok altal eldirt és a Képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen
ellatni.

A korabbi években késziilt beszdmoldkban kitértem arra, hogy a 2008 ota valtozatlan
illetmény, €s a minimalbér radikalis emelése fesziiltséget €s a kollegék elvandorlasat okozta.
A garantalt bérminimum ¢€s a minimalbér emelésének hatasaként a koztisztviseldi bértablaban
szerepld alapilletmények egymashoz képest 6sszemosodnak.

Fentiekben felsorolt probléma megoldasaként Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete a 2017. évi koltségvetésrdl szolo 7/2017. (11.20.) rendeletének
elfogadasaval dontott a Hivatalnal dolgozo koztisztviselok illetményalapjanak 38.650 Ft-rol
40.585 Ft-ra torténd emelésérdl, valamint tovabbi 20 %-os illetménykiegészitésrdl. Az
illetményemelésrdl szold dontés valamennyi munkatarsunk megelégedésére tortént, melyet
ezuton is nagy tisztelettel koszonok a Képviseld-testiiletnek.

Az elkovetkezendd iddszak egyik legjelentdsebb a helyi kozigazgatast érintd valtozas
az onkormanyzatok egységesitett elektronikus ligyintézésének bevezetése az ASP kdzponthoz
torténd csatlakozas megvalositasaval.

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szo6lo 2011. ¢évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban Mo6tv.), az dnkormanyzati ASP rendszerrdl szold 257/2016 (VIIL.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: ASP rendelet), valamint az elektronikus ligyintézés €és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII. torvény rendelkezései szerint
2018. januar 1-t6l biztositani kell az elektronikus iigyintézés lehetdségét.

Az elektronikus kozigazgatas kiterjesztésének legfobb eleme az onkormanyzatoknal
folyd kozigazgatasi munka informatikai eszkdzokkel vald tdmogatdsa. Az Onkormdnyzati
feladatellatds egységességének biztositdsa, az orszag pénziigyi stabilitasdnak megdrzése
érdekében a feladatellatashoz az allam biztosit kozponti informacids rendszer szintii
tamogatast. Ez a rendszer az ASP.

Az Oonkormanyzati ASP rendszer szakrendszerekbdl (iratkezeld, telepiilési portal; e-
igyintézési portal, gazdalkodasi; ingatlan-vagyon, add; ipari-kereskedelmi; valamint
hagyatéki leltarrendszer) keretrendszerbdl, tdmogatdé rendszerekbdl, valamint az
onkormanyzati adattarhazbol épiil fel.

Az ASP rendelet 12. § (5) bekezdése alapjan Lajosmizse Varos és Fels6lajos Kozség
Onkorméanyzata 2019. januar 1-jéig csatlakozik az dnkormanyzati ASP rendszer valamennyi
szakrendszeréhez.

A kozigazgatasi eljarasi szabalyok jelentdés mértékben modosulnak 2018 januarjatol,

tekintettel arra, hogy a Magyar Ko6zlony 2016. december 14-én kiadott 200. lapszamaban
kihirdették az Orszaggytilés altal elfogadott az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvényt (tovabbiakban: Akr.).
A Magyar K6zlonyben kihirdetett torvény 2018. januar 1-jén 1€p hatalyba, a kozigazgatasi
hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL. torvény (Ket.)
pedig a fenti napon hatalyat veszti. A kihirdetett torvény kozel két év alatt jutott el a
kormanyzati koncepciotol a végleges valtozatig. Az Akr. megalkotasanak fobb célkitiizései a
deregulacid, az egyszerliség, kozérthetdség €s tomorség jegyeében csak azon szabalyokat
tartalmazza, amelyek valdban minden eljardsban kozosek. Az Gj Akr. kihirdetésével a
jelentésebb anyagi €s eljarasjogi szabalyokat szinte teljesen Gjrakodifikaltak.
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A Lajosmizsei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal kiemelt feladata az idei évben az atreformalt
szabalyok részletes megismerése, elsajatitasa, s gyakorlati alkalmazasara torténd felkésziilés,
annak érdekében, hogy az egyes eljarasok esetében az ligyintézés 2018. janudr 1. napjatol az
Uj jogszabalynak megfelelden meginduljon.

Ezlton is szeretnénk kdszonetet mondani Lajosmizse, és Fels6lajos telepiilések Képviselo-
testiileteinek, valamint a Polgarmester Uraknak, hogy biztositottdk a zavartalan
munkavégzést, €s egyben minden Hivatali dolgozonak is koszonom a munkéjat.

Lajosmizse, 2017. majus 5.

dr. Balogh Laszl6
jegyz0
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